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1. A tanulmanyi munkahoz kapcsolodo tanuloi k('itelezettsége_k

1.1. A Kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

>

Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevdé személyeknek olyan targyakat bevinni az
iskolaba, a gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjék,
veszélyeztetik az iskolai életet, rendet. Ezek a targyak a jogszabaly altal tiltott vagy
engedélyhez kotott eszkozok (pl. 16fegyverek); a gyulladast vagy sériilést okozo
anyagok (pl. gazsprayk), a veszélyes eszk6zok (pl. szird- vagoeszkozok), az iskolai
tevékenységekhez sziikségtelen elektronikai eszkdzok (Bluetooth hangszordk és
fiillhallgatok) a nagy értékli ékszerek, vagyontargyak; a pornograf eszkozok,
kiadvanyok; jatékszerek, szerencsejatékok; az alkohol tartalmu italok, és a kabitoszerek.
Amennyiben az iskola valamely dolgozéja ilyen eszkozt fedez fel a tanulénal/képzésben
résztvevd személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatondl torténé azonnali
leadasara. A személyekre k6zvetleniil veszélyt nem jelentd targyakat a tanuld a tanitasi
id6 végén visszakaphatja.

Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek olyan targyakat bevinni az
iskoldba és a gyakorlati munkahelyre, melyek a jogszabélyok szerint a kozbiztonsagra
kiilondsen veszélyes eszk6zok, birtoklasuk biintetendd, vagy a tizennyolcadik életévét
be nem tolt6tt személy részére nem értékesithetd termék (pl. alkohol és
dohanytermékek).

Amennyiben arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanulo kézbiztonsagra kiilonosen
veszélyes eszkbzt vagy tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesithetd terméket tart a birtokdban az iskola teriiletén, akkor annak az igazgatd
részére torténd dtadasira a gyanut észleld oktato felszolitja a tanulot.

Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevé személyeknek pornografidt, erdszakot
tartalmazo, széls6séges nézeteket terjeszt6 honlapok bongészése, tartalmak megosztasa.
Amennyiben az iskola valamely dolgozoja ilyen tevékenységet észlel a tanuldnal/a
képzésben résztvevd személynél, felszolitja annak az eszkoznek az igazgatonal torténd
azonnali leadasara, illetve az ilyen tevékenység azonnali besziintetésére.

Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek a tandrat, a délutani iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozasokat, az iskolai rendezvényeket a
tanulok/képzésben résztvevd személyek tulajdondban, hasznélatdban 1évé miiszaki

eszkdzOkkel (mobiltelefon, lejatszok, lézer pointer, Bluetooth eszk6zok stb.)
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megzavarni.

> Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevé személyeknek a tanéran, a déluténi iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tandrat/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

> Ha a tanulé valamilyen oknal fogva nagyobb pénzésszeget hoz az iskoldba,
kollégiumba, taniizembe, azt az osztalyfonkének, oktatéjanak, vagy a kollégiumban a
tamogatd oktatdjanak atadhatja megérzésre, egyébként az iskola az Osszegért
felelosséget nem vallal.

» Béarmilyen behozott, a kitelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben
nem emlitett elektronikai eszk6zért, draga ruhazatért, egyéb behozott értektargyért,
ékszerért, az iskola nem vallal felelosséget.

» Az intézmény teriiletén a dohdnyzas és a dohanyzast imitalo eszkoz és egyéb nikotin
tartalmu anyagok, valamint az elektromos cigaretta hasznalata, tovabba energiaitalt az
intézmény egész teriiletén fogyasztani tilos.

» A tanulok az iskoldba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a sziil6k tudtaval és engedélyével jarhatnak, és azokkal az

iskola és a taniizem teriiletén nem parkolhatnak.
1.2. Tanuloi igazolasokra vonatkozé eloirasok

1.2.1. Tavolmaradas, mulasztas

»  Engedély adhaté a tAvolmaradasra a kotelezd foglalkozasokrél:

- Egy tanitasi 6rardl az igazgatd, igazgatOhelyettes vagy az osztalyfondk adhat
felmentést.
Ha sziil$ irasban igazolja, hogy a tanul6 indokolt csaladi ok vagy egyéb csaladi
ok miatt volt tavol. Erre a tanév soran 3 alkalommal egy-egy nap idétartamban
van lehet6sége. Ha a sziil6 tobb napot §sszefliggben szeretne igazolni, akkor erre
elézetesen az igazgatotdl engedélyt kell kérnie. A csaladi okok miatti
hianyzasok esetén a nagykori tanuloknak is sziil6i (gondviseldi, eltartoi)
igazolas szikséges.
Elbzetes sport- vagy kulturalis rendezvényekre sz6l6 kikérének elbirdlasa az
igazgato hataskorébe tartozik.

- A tanulé hatésigi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.
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A tanulé ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idGtartamat a fogado
intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

A tanul6 a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb ket
alkalommal — tovébbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a
részvételt a szervezo altal kiallitott igazolassal igazolja.

» A mulasztast igazoltnak kell tekinteni. ha a tanulé:

El6zetes engedélyt kapott a tAvolmaradasra.

- A tanuld, (kiskoru tanuld esetén a kiskoru tanuld torvényes képvisel6jének)
irasbeli kérelmére a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott.

- Beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja, melyet az
osztalyfdnoknek ad at.

- Hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem
tudott a kotelezo foglalkozasokon részt venni.

- Egyéb alapos indok miatt nem tudott a kotelez6 foglalkozasokon részt venni.
Ideiglenes vendégtanul6i jogviszonyanak id6tartamat a fogado intézmény éltal
kiallitott igazolassal igazolja.

- A technikum utols6 két évfolyaman (tanévenként legfeljebb két alkalommal)
tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo
altal kiallitott igazolassal igazolja.

Az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

- A tanulok/képzésben résztvevo személyek tanitasi 6rarol vald tavolmaradasat az
orat tart6 oktaté koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését
kovetden.

- A dualis képzésben résztvevoknél a kiilso gyakorlati helyeken a hianyzast
tappénzes orvosi igazolassal kell igazolni.

- A tanéran kiviili foglalkozasokrél vagy az iskola altal szervezett rendezvényrol
torténé tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tandran kiviili foglalkozésra
beiratkozik, a hidnyzdsokra a tandérai hidnyzasra vonatkozé szabalyok
érvényesek.

A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kovetkezd osztalyfénoki oran
igazolnia kell. 8 napon tali igazolas nem fogadhaté el.

- A tanulé tartos tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton
koteles bekiildeni a hianyzas kezdetétol legfeljebb 1 hetes idokozonként.

A tanulé engedély nélkill nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az
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igazgat6tol, osztalyfonokétdl, a foglalkozast tartd oktatotdl, tanitasi ordk utan
pedig a tdmogato oktatotdl kérhet.
- Egy-egy tandrarol csak az oktatd €s az osztalyfénok egyiittes engedélyével lehet

tavozni.
1.2.2.1gazolatlan ora

Ha a tanuld/képzésben résztvevo személy tdvolmaradasat nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkezo osztalyfonoki oran, akkor mulasztésa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképz6 intézmény koételes a tankételes tanuld torvényes képvisel6jét és a
tankoteles tanulé kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzd
intézménnyel k6z0s igazgatast intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankételes tanulo elso
alkalommal torténé igazolatlan mulasztisakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem
tankoteles kiskord tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell
hivni a tankételes tanuld toérvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképz6 intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
kézremilkodését igénybe véve keresi meg a tankételes tanulé torvényes képviselojét.

(2) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast, az igazgato
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességérdl szolé kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti
a tanulé tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankdteles
tanul6 esetén — gyermekvédelmi szakellatidsban nevelkedd tanuld kivételével — a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetben a csaldd- és gyermekjoléti szolgélat a
szakképz6 intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okédnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot
veszélyeztet6 és az igazolatlan mulasztast Kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozaist, az
igazgat6 a mulasztasrol tijékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked$ tankételes tanuld kivételével —, valamint ismételten tdjékoztatja a

csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikddik a tankoteles tanulé torvényes
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képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tankételes tanuld
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztésa
egy félévben eléri a huszonét foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankdteles
tanul¢ tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony id6tartamanak kivételével —egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy
egy adott tantargybol a foglalkozdsok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithet6, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az
oktatoi testillet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hisz foglalkozast és a szakképz6 intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatarozott €rtesitési kitelezettségének.

Amennyiben a tanulénak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kovetkez6 tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiilsé gyakorlati hely esetén a gazdalkodé szervezet
javaslatara).

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatasa az osztalyfénok
feladata. A megtett intézkedéseket datummal ellatva, az e-naploban irdsban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulaszté (késé) tanulét a hazirendben meghatarozott iskolai
biintetések megfelelé fokozataban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztiil a sziilé

tudomasara kell hozni.
1.2.3.Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok

A tanuld/képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztasai a kévetkez6 fegyelmi fokozattal
jarnak, amelyet az osztalyfondk rogzit az e-napléban is:
1 - 3 6ra osztalyfonoki figyelmeztetés,
4 - 8 dra osztalyfondki intés,
9 - 14 6ra igazgatdi figyelmezteto,
15 - 20 6ra igazgatéi int6,
21 - 29 oraig igazgatoi megrovas ora

30 ora felett fegyelmi eljaras indul

YV V V VYV V V V¥

30 6ra igazolatlan hidnyzas esetén a nem tankoteles korti tanulo tanuldi jogviszonya két
sziil6i irdsos figyelmeztetés utdn megszlinik, a tankdteles korti tanuld biintetésérél

fegyelmi bizottsag dont.
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1.2.4. Késés:

» A foglalkozasrol késé tanulé a foglalkozés kezdetére nem érkezik meg, nem zarhato ki a

foglalkozasrol.
> A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok pontosan jegyzik be.
»  Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

»  Ha a tanulé/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkezd osztalyféonoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a
tomegkozlekedési eszk6zok igazolt késését tekintjiik.

» A késések a KRETA a rendszer 4ltal automatikusan dsszegzésre keriilnek. Amennyiben
a késések id6tartama eléri a foglalkozas idGtartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt vagy

igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.
1.2.5.Osztalyoz6 vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a 250 oOra tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok 30 szazalékéat meghaladja (és emiatt a
tanulo, képzésben résztvevd személy teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi az
osztalyozo6 vizsgat. Az oktatdi testiilet az osztalyozo vizsgét abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanuld, képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztdsainak szdma meghaladja a 20
foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanulénak, képzésben résztvevd személynek a szorgalmi id6szakban €s szorgalmi
id6szakon kiviil a szakirdnyu oktatdsrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az Osszes szakiranyu oktatasi id6 20 szazalékat, a tanuld, a képzésben résztvevo
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas pétolhat6, amennyiben az igazolatlan

mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

1.3. A tantargyvalasztassal (és annak modositisaval) kapesolatos eljarasi

kérdések

1.3.1. A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai
» Az intézmény a kotelezd Ordkon feliil valaszthaté tantargyakat is biztosit tanuléi

szamara.
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Az intézmény biztositja tanuldinak a tanulo valasztasa szerint az emelt szintl érettségi
vizsgara valo felkészitést — felhasznalhato 6rak és jelentkezd tanuldk fliggvényében-a
szakmai programban meghatarozottak szerint.
A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelezd tantirgyakat valasszon. Ezek
kinalata az iskola szakmai programjaban megtalalhato.
Az igazgatd minden év aprilis 15-ig teszi kOzzé a tajékoztatét a valaszthato
tantargyakrol, illetve az oktatd személyérol.
A tanulok, kiskora tanulék esetén a torvényes képviselok, minden év majus 20-ig
irasban adhatjdk le a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontésiiket az osztalyfondknek, aki azt tovéabbitja az
igazgatonak.
A tanuld, illetve a sziil6 az adott tanév junius 15-ig az igazgaté engedélyével irdsban
modosithatja a tantirgyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztisaval
kapcsolatos dontését. Mddositds esetén — ha a 12. évfolyamon uj tantargy tanulasat
kezdeményezi a tanuld, a 11. évfolyam kovetelményeibdl kiilonbozeti vizsgat kell
tennie.
A technikumban (2020/2021. tanévt6l felmen6 rendszerben) a tanulé a kovetkezd
kotelezd vizsgatargyakbdl ad szamot a tudédsarol:

© magyar nyelv és irodalom,

o matematika,

o torténelem,

idegen nyelv (angol vagy német).

o

Az érettségi vizsga kotelezGen valasztandd vizsgatirgya helyett szakmai vizsgat kell
tenni. A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsolodoan letett szakmai vizsga
emelt szint(i érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzé intézményi
tanulmanyok teljes befejezését kvetden tehetd.

Erettségi vizsga (elérehozott) — a szakmai vizsga kivételével— legfeljebb harom
vizsgatargybol a szakképzd intézményi tanulmanyok teljes befejezését megel6z6 elsé
vagy masodik tanév oktober-novemberi és majus-juniusi vizsgaidészakaban is letehetd
abban az esetben, ha a jelentkezd a szdmara meghatarozott, az adott vizsgatargyra
vonatkozé kovetelményeket teljesitette. Az adott vizsgatargyra vonatkozo
kovetelményeket az intézmény szakmai programja tartalmazza.

Az a tanuld/képzésben résztvevd személy, aki a szakképzé iskolaban folytatott

tanulmanyokhoz kapcsolédoan szakmat szerzett €s annak megszerzését kovetden kivan
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érettségi vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga ktelezéen valasztando vizsgatargya
alol.

Azon tanulok szamara, akik 2020 szeptembere eldtt kezdték tanulmanyaikat a
szakgimnaziumban, a kételezben valasztandé vizsgatargy a szakgimnazium 4gazatanak
megfeleld szakmai vizsgatargy.

Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényii tanuld, aki valamely kotelezd vizsgatargy
értékelése és mindsitése aldl mentesiil, az érettségi vizsga, kotelezd vizsgatirgyai
helyett masik tantargyat valaszt.

A vaélaszthat6 érettségi tantargyakrol szolo tajékoztatot a kovetkezd tanévre az igazgato
minden év aprilis 15-ig a didkOnkormanyzat és a képzési tanacs véleményének
kikérésével Osszedllitja. A tajékoztatd tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is,
hogy az iskola az adott vizsgatargybdl kozép- vagy emelt szinten biztositja a
felkészitést. A tajékoztatot az iskola honlapjan kozzé kell tenni. A tanuldkat és a
sziil6ket a valaszthat6 targyakrol az osztalyfonokok is tajékoztatjak.

Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatasat biztositja, a tanul6 alapvetOen az
eldzetes tanulmanyai folytan megkezdett idegen nyelv tanuldsat folytatja, de a tanuld,
kiskoru tanuld esetén annak torvényes képviseldje irdsbeli kérelmére a masik nyelv is
vélaszthato.

Az iskoldba Gijonnan beiratkozo tanuld, illetve a kiskoru tanuld esetén annak torvényes
képvisel6je a beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a

felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.
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1.4. A tanuloi kotelességek (kézremiikodés) meghatarozasa sajat kornyezete

rendben tartasaban és a foglalkozasok elokészitésében

1.4.1. A tanulé/képzésben résztvevo személy kitelességei:

>
>

Részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.
Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulményi kotelezettségének.

Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és
takarékoskodjon az energia felhasznalasaval.

Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképzd intézmény
helyiségei és a szakképz6 intézményhez tartozo teriiletek haszndlati rendjét, a
szakiranyl oktatas rendjét, a szakképz6 intézmény szabalyzatainak eldirdsait, a tiiz- €s
balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyokat.

Baleset esetén a tanul6 kételes jegyzOkonyv felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévd
oktatdtol vagy dolgozotdl. A tanuldk, a képzésben résztvevéd személyek az intézmény
létesitményeit, helyiségeit a koételez6 és a valaszthato tanitasi o6rdkon csak oktatoi
feliigyelettel hasznalhatjak.

A szakképzd intézmény/dualis képzohely oktatéi és alkalmazottai, tovédbba a
tanulotarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet és megbecstilést
tanusitson irantuk.

A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel valo részvétel esetén tartsa be
a dudlis képzoéhelyen a munkavallaléra vonatkozé elbirdsokat és kotelezettségeket.

A menzai téritési dijat az iskola pénztaraba torténd befizetéssel rendezni kételes.

A tanitdsi 6rakhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkozoket,
felszereléseket mindig magaval hozni.

A tanuldasztalon kizarolag csak az drai munkahoz sziikséges eszkdzdket lehet tartani.
A tanul6 az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez
sziikséges dolgokat hozza magaval, az intézmény egycb targyakért feleldsséget nem
vallal.

A hasznalatdban korlatozott targyakat, telekommunikacids eszkozoket, kiillonosen a
mobiltelefonokat, a kép és/vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozoket és az
internetelérésre alkalmas okoseszkdzoket a tanuld a tanitdsi 6rak megkezdése elétt az

elsd orat tartd oktatonak leadja, aki a tanitdsi 6ra utan a tanulonak visszaadja.
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» A telekommunikéacios eszkozoket, kiilonOsen a mobiltelefonokat, a kép- és/vagy
hangrégzitésre alkalmas eszk6zoOket és az internetelérésre alkalmas okoseszkdzoket a
tanul6 a tanitdsi 6ra megkezdése el6tt kikapesolt allapotban a tandrat tartd oktato éltal
kijelolt helyre helyezi, aki a tanitasi 6ra végén visszaadja a tanuldknak.

» Az oktatd r6gziti a tanulmanyi rendszerben az oktatasi célokhoz kototten a birtoklasra
¢és hasznalatra vonatkoz6 engedélyezést.

» Az osztaly tanorai munkéjanak elokészitésében és befejezésében — minden osztélyban
az osztalyfénok megbizasa alapjan — hetenként valtissal egy tanuldé végzi a hetesi
teendoket.

» A mindenkori hetes kotelességei:

- Szamba veszi ¢€s jelenti a hianyzokat az orat tartd oktatonak.

- Ha becsengetés utan 10 perccel az oktaté nem érkezik meg az Oréra, jelentenie
kell az igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsagon.

- Egy héten keresztiil ligyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara,
6rakozi sziinetekben szellozteti a termet.

- Ha barmilyen rendellenességet, rongéalast tapasztal, jelenti az Orat tartd
oktatonak.
Tavozaskor ellendrzi a terem tisztasagat, a lampakat leoltja.

» Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben

meghatarozottak szerint kértéritési felelésséggel tartozik.

“I

Ha a tanuld a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

» A Kkartérités mértéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kételezo
legkisebb munkabér egyhavi Gsszegének Gtven szdzalékat gondatlan karokozas esetén,

Othavi 6sszegét szandékos karokozas esetén.

v

Az iskolatdl felvett eszk6zokkel (konyvtari konyv, szerszamok, munkaruha, kollégiumi
felszerelés stb.) a kitlizott hataridoére, de legkés6bb tanuldi jogviszonya barmely okbdl
torténé megsziinése esetén koteles elszamolni.

» A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felelésségre vonassal jar.
1.4.2.Kézremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények elékészitésében, lezariasaban:
» Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasdban,

lezardsadban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a
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rendezvény lebonyolitdsdval megbizott oktatdé utasitasai alapjan — kozre kell
miik6dniiik.

A tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelos tanulokozosségeket és oktatokat az
iskola éves munkaterve hatirozza meg.

A tanul6 és a képzésben résztvevd személy az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavato, ballagas, iskolai iinnepélyek, egyéb
rendezvények), az {innepi miisorokban oktatdja felkérésére aktivan kézremukodik.

Ha egy terem, helyiség berendezését (tanora, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznélat végén — a helyiséget igénybe
vevoknek kell visszaallitaniuk.

Iskolai innepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill6 tinneplé ruhat.
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2. Viselkedési és  hasznalati  szabalyok; termek  és

sportlétesitmények hasznalata

A szakképz6 intézmény Hazirendje allapitja meg a tanulok, illetve a képzésben részt vevo

személyek jogai gyakorlasanak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil -

kotelességei teljesitésének maodjat, tovabba a szakképzé intézmény altal elvart viselkedés

szabalyait az iskoldban, iskolai programokon és a tanulék iskolai tevékenységével

kapcsolatban.

2.1. A szakképzo intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

>

V.:'

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi
1d6 alatt, mind az iskolan kiviili tartozkodas soran.

A tanul6onak be kell tartani az iskola tanorai és tandran kiviili foglalkozasok szabalyait
és az iskola helyiségeinek hasznalati rendjét.

A tanulo kotelessége az iskola vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusdban, a napszaknak megfelelé udvarias koszonésében és
viselkedésében fejez6djék ki az oktatok és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.
Elitélend6 mas népek, etnikumok, valldsok vagy nemi identitdsiak méltésagat sért6
magatartas.

A tanuld kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez,
alkalomhoz ill6, id6jarasnak megfeleld 6ltézékben jelenjen meg. A kirive, kihivo
ruhazat nem illendé viselet.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai k6zosségi élet szervezésével kapcesolatos feladatok
ellatasaban.

Az iskolara, annak dolgozdira és diakjaira vonatkozd barmilyen széveg, kép-, video-€s
hanganyag rogzitése, illetve kzzététele az érintettek hozzajarulasa nélkiil tilos.

Tilos olyan tartalmak 1étrehozasa és nyilvanossagra hozatala, amelyek kérositjak, illetve
megsértik az iskola, vagy a kozdsség érdekeit, személyiségi jogait.

Tilos a szeszesital és a kiilonb6zé drogkészitmények, energiaitalok fogyasztasa, a
dohanyzas és dohanyzast imitalo eszk6zok, szerek hasznalata az iskola teljes teriiletén
¢s az iskola altal szervezett programokon.

Szigortian tilos barmely olyan targy iskolaba torténd bevitele, mely a testi €pséget

veszélyeztetheti.
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2.2. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen kiviili —

rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolddé iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozdsokon, intézményen beliil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkozo el6irasok az irdnyadoak.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthat6 iskoldn kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanuld életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsigdhoz igazodva, oktatd
feliigyeletével, sziikség esetén irdnyitasaval kozremiikédjon sajat kornyezetének €s az altala
lezarasaban.

A tanuldnak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
sziil6i kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulményi kirandulas helyett az
iskola mas tanorai foglalkozasin vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tévol

maradjon.

2.3. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkozeinek

hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldija felelds:

> az iskolai kozOsségi tulajdon védelméért, allagdnak megdvasaért.
» az iskola rendjének és tisztasdganak megdrzéséért.
> atakarékos energiafelhasznélasért.
» atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.
A tanulok az iskola 1étesitményeit csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.
Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend €s a tisztasdg megtartasaval
rendeltetésszerien hasznalni.
Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kart
a karokozonak meg kell tériteni.
Az iskola helyiségei az igazgato el6zetes engedélyével bérbe adhatdk.
A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — kényvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmuhelyek,

stb. — specidlis szabalyok hatarozzak meg.
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A hasznélat sordn a tanulok kotelesek betartani a kdrmyezetvédelemre vonatkozoé altalanos

iranyelveket (energiatakarékossag, lehet6ség szerinti szelektiv hulladékgyiijtés).
2.4. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

2.4.1. Tantermek hasznalata:

» A tanulok oktatéi feliigyelettel tartézkodhatnak a tantermekben.
» Az ajtOkat oktat6 vagy iskolai dolgozoé nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajté nincs
bezarva valamilyen okndl fogva, didk oktatoi feligyelet nélkiil akkor sem 1éphet be a

tanterembe.

v

A tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal/telefonokkal 1éphet be a tanul6.

» A tanuldknak tilos hozzanyilni a tantermekben talalhat6 elektromos berendezésekhez,
szaktantermi anyagokhoz, az oktatéi asztalon elhelyezett oktatdsi anyagokhoz. Az
egyéb iskolai eszkozoket a tanulok csak az oktatdi engedé€lyével hasznalhatjak.

» Tanodra elején minden tanuld koteles jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és tanulo
helyéért minden tanuldé anyagi felelosséggel bir. A tanuld jelentési kotelezettsége
kiterjed a munkakérnyezetére is, azaz a fal sériilésére, rongalasara, ajto, ablak, zarak,
fiit6testek és tartozékaikra is.

» A tantermekben a falra dekoréaciot ragasztani tilos!

» A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola titkarsagan
6rizziik, majd harom hoénap elteltével, gytijtékonténerbe vagy a vordskeresztnek
juttatjuk el.

A tanul6k, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét
kiilon teremrend szabélyozza. Ezt az illetékes munkak6zosség, illetve a felelds (oktatd) vagy
az oktatdi testillet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség €s a testi épség
védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, étkezd, gyakorlati miihelyek, informatika terem.
2.4.2.Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok
Altalénos szabélyok:
» Laboratériumban tanul6 csak oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhat.
» A tanuldk az els6é gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és

balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitisa szdmonkérésre keriil.
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Amennyiben a tanulé megfelelé mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat,
eldirasokat, ugy alairhatja az oktatasi naplot és megkezdheti a gyakorlati munkat.

A gyakorlaton kételezd a hosszi ujju munkakdpeny viselése, amely megvédi a
ruhazatot és a testfeliiletet a vegyszerek hatasaitol.

A hosszu haju tanuloknak hajukat a gyakorlat idétartamara fel kell tiizni.

Nyaklanc, gy(r(, kark6td, kardra, hosszi / lakkozott korom, ill. mitkorom viselése tilos!
A munkat a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a
munkafolyamatot (melegités, desztillacio, keverés, bekapcsolt elektromos késziilék,
stb.) otthagyni csak a gyakorlatvezet6 engedélyével szabad.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a gyakorlati
fiizetet (jegyzOkonyvet) tartsuk! A munka soran a gyakorlati flizetben folyamatosan fel
kell jegyezni a gyakorlattal kapcsolatos észrevételeket, a mért adatokat!

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani.
Vegyszeres iveg is csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznélat utan vissza kell
tenni a helyére!

Fokozottan ligyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves!

Munka utén azonnal mossuk el a hasznalt edényeket!

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfeleléen, tisztan
lehet otthagyni. A laboratériumi szekrényekben csak tiszta eszk6zok tarolhatok.

A laboratériumban étkezni, inni tilos! Nyilt langot engedély nélkiil hasznalni tilos!

A laboratériumi biztonsag szempontjabdl az egyik legfontosabb szabaly az, hogy a
laboratoriumban mindig rend és tisztasag uralkodjon. A széthagyott anyagok, edények
és felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék felhalmozddasa, az elhanyagolt,
sériilt allapotban 1€v eszk6zok, védbfelszerelések és berendezési targyak balesetek
forrésai.

A laboratériumokban a kozleked$ utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni,
elzarni vagy eltorlaszolni. Kiilénosen vonatkozik ez a kijaratok felé vezet$ utakra.
Minden laboratériumban legyen kéznél max. 2%-os toménységii ecetsav-, borsav- és
natrium-hidrogén-karbonat-oldat arra az esetre, ha mar6 folyadék jut valakinek a bérére
vagy a szemébe. A boérsav- és natrium-hidrogén-karbonat oldatokhoz szemdéblitésre
alkalmas edényt kell biztositani.

Ha a boriinkre sav froccsen, akkor elészor tordljiik le, majd bo vizzel mossuk le; ha
szilkséges, akkor kozOmbdositsik gyenge liggal (natrium-hidrogén-karbonat-, vagy

bérax oldattal). Lugos szennyez6dés esetén 2%-os toménységii ecetsav-oldattal, vagy
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borsav-oldattal kozombositsiink, a torlés illetve a vizzel vald lemosas utan! Ha
szemiinkbe keriil maré anyag, akkor annak kimosasdhoz haszndljuk a szem
mosoOpoharat, savas szennyezés esetén lUgos, ldgos szennyezés esetén savas
kozombositd oldatot hasznaljunk! A gyors elsésegélynyudjtas utdn mindenképpen
forduljunk orvoshoz!

» A tlizvédelmi eszkozoknek - oltohomok, kézi tlizolto-késziilék- mindig hozzaférhetd
helyen kell lennilik, és ezeket csak tliz esetén szabad hasznalni.

»  Alapfeltétel a kell§ felkésziilés, - amit a megfelelden eldkészitett jegyzokdnyv bizonyit
- illetve a megfeleld védoosltozek (tiszta kdpeny) hasznalata.

» A munkaasztalon a laboratériumi munkahoz szitkséges eszk6zokén kiviil csak a
gyakorlati fiizet (jegyzokonyv), tankdnyv, szamologép, irdeszkoz lehet.

» Théskékat, kabatokat stb. a laboratérium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a
gyakorlat megkezdésekor.

» A végrehajtando feladattal kapcsolatos balesetvédelmi 6vorendszabélyokkal
mindenkinek tisztaban kell lenni, és ismerni kell a feladatban szerepld vegyszerek
legfontosabb tulajdonsagait.

» A gyakorlatra fel kell késziilni, a feladatrol és a részfolyamatokrdl is tudni kell, mi
méddon végezziik el azokat.

» A gyakorlat megkezdése el6tt gondoljuk at a folyamatok sorrendjét!

> Ugy kell dolgozni, hogy kozben a laboratériumban tartdzkoddk testi épségét vagy azok
munkéjanak sikerét ne veszélyeztessiik.

> Baleset esetén az elharitasi munkaban mindenkinek részt kell vennie, a balesetvédelmi
oktatason megismert modon.

» A munka kozben okozott karokért a tanulé egyénileg felelds. A karokozasrdl a

gyakorlatot vezet6 oktatd jegyzékonyvet készit.

Vegyszerek:
» A vegyszerszekrénybe tanulé nem nyulhat be!

» Vegyszeres Uivegeket dugonal fogva nem szabad felemelni, hanem tenyérrel atfogni.
Nagyobb tivegeket alulrél meg kell tdmasztani.

» Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény folé hajolni, mert az anyag
a borre, szembe froccsenhet.

» Meérgezd és kellemetlen szagn anyagokkal — lehet6ség szerint — vegyifiillkében kell

dolgozni.
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Vegyszerek a taroldedényiikbe vissza nem onthetdk.

Ugyelni kell arra, hogy a dugékat fel ne cseréljiik.

Kémcséd hevitésekor vigyazzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé ne
forditsuk!

Vegyszerek maradékat csak az oktatok altal kijelslt helyen szabad gytjteni.

Szigoruan tilos a vegyszert megkostolni!

A vegyszereket magunk felé legyezés kozben lehet szagolni. Tomeény savakkal,

lugokkal torténd munkénal védészemiiveget kell hasznalni.

» Kénsav higitasakor keverés és hiités mellett — kis részletekben — a vizbe Ontjiik a savat.
Berendezések:
» A héal6zattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni. A

>

>
>

késziiléket 6vni kell a vizsugartol, folyadéktol, a gumivezetéket a melegtol.

Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos miiszerekre
folyadéknak nem szabad Keriilnie. Ha mégis el6fordul, az aram kikapcsolasa utan
szarazra kell t6rdlni.

A berendezéseket csak oktatoi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznalhatja a tanuld.

Ha a tanul6 meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatojanak.

Informatika termek hasznalatanak rendje

>

>

Az informatika termekbe a tanuldk kizarélag a tandrai felszerelést, illetve értékeiket
(pénztarca, kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigortian tilos!

A didkok a tanora befejezése utan rendeltetésszeriien kijelentkeznek a halézatbol, és
rendet, tisztasidgot hagynak maguk utdn. Ezt a szaktandr ellendrzi. A tisztasagra
mindenkinek fokozottan tigyelni kell!

A tanulok az oktaté altal meghatarozott iilésrendnek megfeleléen foglaljak el a
helyiiket. Véaltoztatni csak tanari/oktatoi engedéllyel lehet.

A tanul¢ ellen6rzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongalast vagy meghibasodast észlel,
azonnal jelzi az oktatonak.

A terem berendezési targyaiért, felszereléséért minden tanuld egyenileg felel. A
hardverért, a szoftverért és a berendezési targyakért anyagi felelésséggel tartozik.

Az év elején ismertetett tliz-, munka-, balesetvédelmi rendszabalyok betartdsa mindenki
szamara kotelez6!

A szaktanteremben sajat adathordozot, kiilsé adattarat (CD, Pen drive, mp3 lejatszo,

ipod, okostelefon, okoseszk6zok, stb.) vagy egyéb hardver és szoftver eszkdzt hasznalni
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csak szaktandari engedéllyel szabad.

A tanuld a szamitogépet kizarolag oktatdi utasitasra hasznalhatja (be- és kikapcsolas,
be- ¢s kijelentkezés).

Programok let6ltése és telepitése kizardlag a rendszeriizemelteté engedélyével
torténhet.

Szamitogépekre programokat kizardlag a rendszergazda vagy a szaktandrok
telepithetnek.

A felhasznal6k csak a szaktandrok altal meghatarozott mennyiségli adatot tarthatnak a
merevlemezen.

Tilos a rendszer mlikodését és masok munkajat barmi modon zavarni, akadalyozni vagy
karositani. Mind a hardver, mind a programrendszerek moddositisa kérositasnak
mindsiil.

A teremben taldlhaté elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kabeleihez
nyulni, a gépek burkolatat kinyitni eltavolitani tilos!

A gépterem rendjének be nem tartdsa fegyelmi biintetést von maga utéan.

A tanorak befejeztével a tablat le kell tér6lni és az ablakokat be kell csukni, a fliggdnyt
be kell huzni!

Az utolso tandra utan az 9sszes munkaallomast rendeltetésszertien ki kell kapcsolni, be
kell csukni az ablakokat és be kell huzni a fliggénydket!

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban &ll6 tanuldkon és
oktatokon kiviil idegenek nem tartozkodhatnak.

A géptermet sziinetekben és hasznalaton kivill zarva kell tartani, és csak az arra
felhatalmazast kapott személyek nyithatjak ki.

A tandranak csak akkor van vége, ha a szaktanar engedélyt ad a tanterem elhagyésaral!

2.4.3. Tanmiihelyek, tangazdasigok hasznidlatanak szabalyai

A taniizem

.

Olt6z6 rendije:

>

>
»
>

Taniizemi gyakorlat megkezdése el6tt minden tanulonak kételezé az 61t6z6 hasznalata.
A tanuléesoportok nemek szerint, kiilon hasznaljak az 61t6z6t.

Az 61t6z0 kijelolt helyén kell az utcai ruhat, cip6t, kabétot, taskat tarolni.

Higiéniai okok miatt tiszta, fehér munkakdpenyt (fehér polot) és sapkat, balesetvédelmi
okokbol csuszasmentes zart cip6t kell viselni, ezt az oltozOben kell a tanuloknak

magukra Glteni.
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A hosszu hajui tanuloknak hajukat a gyakorlat id6tartamara fel kell tiizni.

Nyaklanc, gyiri, kark6td, karora, hosszi, lakozott-, ill. mikorom viselése tilos!

Az 61t6z6ben enni, inni higiéniai okokbdl tilos.

Az 5ltéz6ben hagyott, el nem zart értékekért az iskola nem véllal feleldsséget.

A téskékat a kijeldlt helyre kell tenni.

A tanulé nemcsak sajat, hanem tarsa 6lt6zékének tisztasagaért, épségeert is felel.

A gyakorlat végén az olt6z6t olyan higiéniai allapotban, rendben kell atadni,

amilyenben azt kapta.

Tanlizem rendje:

>
>

>
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A taniizemben didk csak oktatoi feliigyelet mellett tart6zkodhat!

A tanuld csak munkaképes allapotban, érvényes egészségiigyi kiskonyvvel végezhet
munkat a taniizemben.

A tanuldk csak a gyakorlatvezetd utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen és
eszkOzokkel végezhetnek munkat.

A hibas, sériilt, valamint torott munkaeszkozt a tanuld kételes haladéktalanul jelenteni
a gyakorlatvezetonek.

Tilos az iizem teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztetd magatartast
tanuasitani.

Szeszesitalt a taniizembe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

Kabatot, taskat a taniizembe tilos bevinni!

A tanuld 4poltan, tiszta munkaruhaban (fehér kopeny, fehér polo, fehér nadrag, fehér
sapka) €s csuszasmentes cipOben jelenhet meg. Ennek hidnydban a tanulé nem vehet
részt a gyakorlati munkéban.

Lazas allapotban, vagy fert6z6 betegség esetén, illetve hasmenéses, hanyasos tiinetekkel
a tanulé nem tartézkodhat a taniizemben.

A taniizemet az oktatd engedélye nélkiil tilos elhagyni!

A raktarhelyiségbe tanulé nem léphet be!

Az év elején ismertetett munka-, baleset- és tlizvédelmi szabalyokat be kell tartani!

Az eszkozOket, gépeket oktatoi felligyelet mellett, engedéllyel és rendeltetésiiknek
megfeleléen szabad hasznalni!

A halézattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni.
Munka kozben a tanulonak iigyelni kell a rendre, tisztasagra, valamint sajat és tarsai

testi épségére!
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Barmilyen hiba, baleset esetén azonnal sz6lni kell a gyakorlat vezetdjének!

A meghibasodott berendezéseket, gépeket tanulé nem kezdheti el javitani!

A tanulé a gyakorlaton kijelolt munkahelyen dolgozhat, amely eszkozeiért és
berendezéseiért, és azok tisztasagaért, épségéért felel.

A tankonyhaban okozott kart a Hazirendben foglaltak szerint meg kell tériteni! A
karokozasrdl a gyakorlatot vezetd oktato jegyzékonyvet vesz fel.

A gyakorlat elején ismertetett helyes munkamiiveleti rendet be kell tartani!

Minden tanul6 felelés a takarékos anyag- és energiafelhasznalasért!

A gyakorlat végén a tlizhelyeket, halozati csatlakozokat a fékapcsolok segitségével
aramtalanitani kell!

A tankonyhéat és a hozza tartozo helyiségeket a higiéniai szabalyok betartasa utan olyan
allapotban adjak at a tanulok, ahogy azt kaptak.

Tangazdasag

Altaldnos szabalyok:

>

v

A tangazdasigban tanulok kizéardlag telepvezet6i, telepi dolgozoi, valamint oktatoi
engedéllyel kizar6lag tanora, vagy szakmai gyakorlat keretében tartézkodhatnak. Eseti
kivételt a szakmai igazgatOhelyettes tehet.

A tanul6 csak munkaképes allapotban, érvényes egészségiigyi kiskdnyvvel végezhet
munkat a tangazdaség terliletén.

A tanuldk csak a gyakorlatvezet6 utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen és
eszkozokkel végezhetnek munkat.

A hibas, sériilt, valamint tér6tt munkaeszkozt a tanuld koteles haladéktalanul jelenteni
a gyakorlatvezetonek.

Tilos az tangazdasag teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztetd magatartast
tanusitani.

Szeszesitalt a tangazdasagba vinni, ott tarolni, illetve fogyasztani tilos!

A munkateriileten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az eszkozoket
megtisztitva a tarolo helylikre visszavinni.

Minden tanul6 koteles a munka végeztével a rabizott eszkdzzel elszamolni.

A tanulé a munka kdzben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet, megbetegedést
azonnal kételes a munkavezet6jének jelezni, €s elsosegélyt kérni.

A tanul6 a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

A hosszu hajat 6ssze kell fogni.
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Nyaklanc, gytir(, kark6t6, karora, hosszi nyaklanc illetve miikérém viselése tilos!
Nyilt lang hasznalata tilos a tangazdasag teljes teriiletén!

A munkateriiletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanul6 kételes azokat az arra
kijelolt helyen tarolni.

Forgd, mozgd alkatrészek kozelében a tanulé csak oktatoi felligyelet mellett
tartézkodhat. A sériilt, vagy burkolattal nem rendelkez6 gépelem ¢észlelése esetén
kdteles azt jelenteni a gyakorlatvezetonek.

Onalloan erégéppel munkat csak jogositvannyal rendelkez6 tanulé végezhet, kizarolag
a gyakorlatvezetd engedélyével.

Jogositvannyal nem rendelkezé tanuld erégéppel munkat csak oktatd jelenlétében
végezhet.

Munkagép és er6gép beallitasat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a
tanulok. A munkafolyamat megkezdése el6tt az eszkdz oktatoi ellendrzése szlikséges.
Vegyszerekkel tanulé nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasdra kijel6lt helyen
(vegyszerraktar) tanulé nem tartozkodhat.

Az allattarté telepen 1€v6 allatokat csak a munkavezetd engedélyével és feliigyeletével,
a szabdlyok betartasaval kozelitheti meg a tanuld.

A tanul6 az allatvédelmi szabalyok betartasaval koteles a feladatat, munkajat elvégezni.
A tanuld szandékos karokozasért, vagy bizonyithatéan felelétlen magatartasbol adodo
kareseményért felelésségre vonhato.

Az allattart6 telepet munkaruhaban elhagyni tilos. A tanuld kételes a telepen atdltdzni.
Munkaruha alatt értend6 a gumicsizma, bakancs és munkaruhazat évszaknak
megfelelden. Olyan legyen a munkaruha, amely megvédi a sériiléstdl, szennyez6déstdl
a tanulét. Egyben kényelmes viselet is legyen.

A tangazdasag teriiletének megkozelitése sajat jarmiivel abban az esetben lehetséges 18
életévét betoltott tanuldnak, ha elbzetesen a sziil6é hozzajarul6 nyilatkozatot tett, melyet
az iskola vezetdsége jova hagyott.

A gyakorlati helyen elrendelt sziinetekrél az aktudlis gyakorlati oktatd dont.

A gyakorlat végén a tanulok az 6ltézOben, a folyoson maguk utan kotelesek rendet

hagyni, kitakaritani.

2.4.4.1skolai tornaterem, kinti sportpalya hasznalatanak rendje

Sportlétesitmények felsorolisa:

1.

Iskola tornaterme
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2. Kinti sportpalya

3. F8-as terem: (asztali tenisz)

4. FO9-es terem: Kondicionalo terem

A munkavédelmi oktatas tematikaja:

5.

6
7
8.
9

10.

Oltozés rendje

. Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teendbk

. Felmentések

Egyéb rendelkezések

>

>

Az ésszeril takarékossdgot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait
hasznélni.

Az 5lt6zok és a mellékhelyiségek vilagitasan kiviil az egyéb elektromos berendezéseket
diak nem hasznalhatja.

Az o6ltozifelelosok a csoport bemenetele elbtt ellendrzik az O6lt6zot, az esetleges
rendellenességet az oktatonak jelzik. A tanulok érakezdésig az 6ltozokben kotelesek
tartézkodni.

A tornaterem és az 5lt6z0k tisztasagara mindenki koteles vigyazni. Tavozaskor azokat,
valamint a hasznalt eszk6zoket a tandra végén vissza kell vinni az erre kijeldlt helyre.
Az egyes 61t6z0k tanuldesoportjai a tanév elején keriilnek beosztasra. Az 61ltoz6kben a
valtoruhakat rendezetten kell tarolni és keriilni kell a szemetelést.

A tornaterembe utcai cipdvel belépni tilos! A tandrakon sportolasra alkalmas tiszta,
valto sportcipd, sportnadrag, sport felsd hasznalata kotelezo.

Tilos az dra, gytirii, nagyméretii flilbeval6, nyaklanc, rago, karkotd, egyéb testi ékszerek
hasznélata. Hossza haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkétével rogzitett.

A tanuldk a tornateremben iskolai idoben csak oktatdi feliigyelettel, az érarendben
meghatarozott idében (tanora, témegsport, szakkéri foglalkozas, verseny, iskolai
rendezveény) tartozkodhatnak.

A tandérdra az oktatd 4ltal meghatirozott helyen kell megjelenni, felsorakozni
(tornaterem, kinti sportpalya, iskolaudvar kijel6lt része).

A tanul¢ koteles a foglalkozasokhoz sziikséges elokésziiletekben részt venni, valamint
azok utan a szertari rend helyreallitasat elvégezni.

A kondicional6 termet csak oktatdi enged€llyel és a terem kiilon rendjét megtartva lehet

hasznalni.
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Balesetet, rosszullétet az oktaténak azonnal jelenteni kell.

Minden szert, eszk6zt, csak a rendeltetésének megfelelden szabad hasznélni.

A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak jelenteni
kell.

A teremben kikészitett szereket csak az oktaté engedélyével, utasitasira szabad
hasznalni.

A kijelolt segitségnyijtok, biztositok az adott feladaton kiviil massal nem
foglalkozhatnak.

A csarnokot, a labdékat, szereket rendeltetésszeriien kell hasznélni.

Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezet6 oktatot, amennyiben ez nem
lehetséges, a legktzelebb 1évé mas oktatot. Sulyos sériilés esetén ment6t kell hivni.
Jelentéktelennek tiind sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

Etkezni, ill. ételt a tornaterembe bevinni tilos!

A foglalkozas ideje alatt a teremben idegenek nem tartézkodhatnak.

Felmentést csak a testnevel6 adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irasos sziil6i kérésre,
illetve szoban tanuloi kérésre adhat.

Felmentés esetén is kotelezo a testnevelés felszerelés.

A felmentett is sorakozik az Ora elején €s végén.

A fentiekbdl az oktatd eltérhet indokolt esetben.

Ertéktargyat csak sajat felel6sségre hozhat, ezekért az iskola nem véllal feleldséget.

A dohanyzas a tornaterem, mint iskolai teriilet egész teriiletén, az 6lt6zdkben is tilos!
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3. A miikodés rendje

3.1. A foglalkozasok, tanérak, foétkezések kozotti sziinetek iddtartama,

csengetési rend

3.1.1. A foglalkozasok, tandrik, foétkezések kozotti sziinetek idétartama

A tanitasi ordk reggel 8:00-kor kezdddnek.
Az 6rék ideje 45 perc.
A tanitasi ordk és a tandran kiviili foglalkozasok kozott — a tanuldk részére — sziinetet kell

tartani.

7 & Fr_ 7

0. 6ra utani sziinet: 07:55 - 08:00
1. 6ra utani sziinet: 08:45 — 08:55
2. ora utani sziinet: 09:40 — 09:50
3. 6ra utani sziinet: 10:35 - 10:45
4. ora utani sziinet: 11:30 - 11:40
5. ora utani sziinet: 12:25 - 12:45
6. 6ra utani sziinet: 13:30 —13:40
7. 6ra utani sziinet: 14:25 - 14:30
8. 6ra utani sziinet: 15:15-15:20

A tanmihelyi és délutéani laboratériumi gyakorlatok sziineteinek rendjérdl a gyakorlatvezeték
rendelkeznek az elvégzend6 feladat fiiggvényében. Az 5. 6ra utdni szlinet a foétkezésre
biztositott sziinet. RGviditett tandrai rend esetén minden tanora 35 perces és minden sziinet 10
perces. Orakézi szinetekben a tanuloknak el kell hagyniuk a tantermeket. Az Grakdzi
sziinetekben a tanuldk jo id6 esetén az udvaron, rossz idében az auldban, illetve a folyoson
tartozkodhatnak. A sziinetekben tilos az utcdra menni, illetve ott tartézkodni. Azok a tanulok,
akiknek orarendileg lyukas 6rajuk van, ez id6 alatt az auldban, a folyosdn, a kdnyvtarban (ha
ott nincs tanitasi 6ra), vagy az udvaron tartézkodhatnak. Mindeniitt figyelniiik kell arra, hogy
az iskola rendjét megtartsak és a tanitdsi ordkat magatartdsukkal ne zavarjdk. A tanorai €s a

tanitasi orak kozotti sziinetek rendjének fenntartdsa érdekében tanari ligyeleti rendszer
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mikddik. Az ligyeletes oktatd tajékoztatja a tanuldkat a hianyzo tanarokrol és a helyettesités

rendjérol.
3.1.2. Tanorak csengetési rendje

A tanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perceel az iskolaba kell érkezniiik. A csengetés
rendje a tanitasi orak és az orakézi sziinetek idotartamat hatdrozza meg. Az iskoldban a tanitas
7:15-kor kezdddik. A tanitasi 6rdk 45 percesek.
Tanérak esengetési rendje:

0. 6ra: 07:10 - 07:55

1. ora: 08:00 — 08:45
ora: 08:55 - 09:40
. ora: 09:50 — 10:35
ora: 10:45-11:30
.ora: 11:40 —12:25
ora: 12:45-13:30
.ora: 13:40 — 14:25
.ora: 14:30 — 15:15
.oOra: 15:20 - 16:05

© 0 NN W AW N

A becsengetéskor az osztialyok a foépiiletben a tantermekhez vonulnak és a tanterem el6tt
rendben varjak az oktatét. Amennyiben az 6rat tartd oktatd 10 percen beliil nem érkezik meg,

ugy az osztaly képviseldje jelzi az igazgatdsagon.
3.2. A tanulék munkarendje

Az elméleti és a gyakorlati oktatas 6rarend, illetve heti beosztas szerint torténik. Az iskoldban
az elsd tanitasi ora 8:00-kor kezdddik, sziikség esetén 0. oraval kezdddik a tanitas. A tanitasi

orak 45 percesek.

rar o 7

0. ora 07:10 - 07:55 0. szlinet 07:55 - 08:00
1. 6ra 08:00 — 08:45 1. sziinet 08:45 — 08:55
2. 6ra 08:55 - 09:40 2. sziinet 09:40 — 09:50
3. Ora 09:50 — 10:35 3. sziinet 10:35 -10:45
4. 6ra 10:45 -11:30 4. sziinet 11:30 - 11:40

28 /61 oldal



5. 6ra 11:40-12:25 | 5. sziinet 12:25 - 12:45

6. 6ra 12:45-13:30 6. szlinet 13:30-13:40
‘ 7. 6ra 13:40 - 14:25 7. sziinet 14:25 - 14:30
‘ 8. Ora | 14:30-15:15 8. sziinet 15:15-15:20
‘ 9. 6ra | 15:20-16:05

Minden tanulénak és az els6 orat tarté oktatoknak 7:45-re kell érkeznie az iskolaba. Nulladik
Ora esetén minden tanulonak és az Orat tartd oktatoknak 7:00-ra kell érkeznie az iskolédba. Az
iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatoja A&ltal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokdsos nyitvatartasi rendtél valé
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt. A délutani, esti oktatas rendjérél az intézményvezetd
kiilon dont. A tanuld becsengetéskor annil a szaktanteremnél tartézkodik, ahol oOrdja lesz.
Fegyelmezetten varja a szaktanart. A terembe a szaktanarral egyidejiileg vonul be.

AKki az 6ran rendbontassal akadédlyozza a kozos munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el. A tanitasi 6ra kezdetén és végén a tanulok a tanart vagy az 6rat latogato személyt
néma felallassal kdszontik. Orarél tanuldt, vagy oktatot kihivni, vagy az orat mas médon zavarni
csak kiilonosen indokolt esetben lehet. Tanuld a tanari szobaba csak engedéllyel 1éphet be. A
tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld felligyeletével hasznalhatjak.
Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat. Az 6rakozi sziineteket a tanulok a folyoson,
illetve engedéllyel a diszudvaron t6lthetik, a kulturalt magatartas szabalyait megtartva, tigyelve
sajat és tarsaik testi épségére. A tanulok tartézkodasi helye, ,lyukas” ordban ill. a
gyogytestnevelésre utalt tanuloknak a testnevelési Orak alatt, a kijelolt tanterem. A hetesi teend6k
vallaldsa minden tanuld kételessége. A heteseket az osztalyfénok, a szaktandr jeloli ki. A
hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek — kréta,
tiszta tabla — biztositdsa. Szaktantermek esetében a tiszta tablardl a hetes az ora végén
gondoskodik. Tanitds utdan az osztalyterem tisztasdgat minden nap ellendrzik a hetesek. Ha
csengetés utan 10 perccel nincs oktat6 az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek. Az
utolsé ordk utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukasa, a
vilagitas lekapcsolasa. Barmi problémat észlel, jelenti az ligyeletes oktaténak vagy az
osztalyféndknek. A hetesek kotelesség mulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel,
ismétlédés esetén magasabb fegyelmi fokozattal biinteti. Tanitasi napokon a hivatalos tigyek
intézése az iskolatitkari irodaban torténik 08:45 és 14:30 6ra kozott. Pénteken nincs tigyfélfogadas.
A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére az

osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), vagy a részére orat tartd
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szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziilldi kérés hidnyaban, a
sziil6vel vagy gondvisel6vel el6zetes telefonos egyeztetés utan — az iskolabdl vald tavozasra az
igazgatd vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt. Az iskolai rendezvényeken,
osztalykirandulasokon a tanulok feliigyeletét az osztalyfonoksk biztositjak, iskolan kiviili
rendezvényeken, a beosztott kisérétanar. Az iskola épililetében az iskolai dolgozokon és a
tanulékon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola
igazgat6jatdl engedélyt kaptak. Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a
portaszolgdlat ellenOrzi. Az iskolaba érkezd sziiloket, illetve idegeneket a portaszolgalat
nyilvantartja. A tanul6 tanitasi id6 utdn kizarélag az auldban tartézkodhat. A csengetési rend

megvaltoztatasara az iskola igazgatoja adhat engedélyt.
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3.3. A foglalkozasok rendje

3.3.1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs és a didkonkormanyzat véleményének meghallgatdsa utan. A tanitas nélkiili
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl szolo rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, linnepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Miukodési

Szabélyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.
3.3.2. Az iskola miikodési rendje

Az iskola a tanitasi napokon 06:00 oratél 20:00 6raig tart nyitva.
A tanuldk tanitas el6tt az osztalyterem el6tt gylilekeznek. Tanitas kezdete elott legalabb 10

perccel az iskolaba kell érkezniiik.

rrrrr

rrrrr

Tandrak csengetés rendje:
0. 6ra: 07:10 — 07:55
1. 6ra: 08:00 — 08:45
. ora: 08:55 — 09:40
. ora: 09:50 — 10:35
.ora: 10:45—-11:30
.Ora: 11:40 —12:25
ora: 12:45 - 13:30
.ora: 13:40 — 14:25
.ora: 14:30 - 15:15
9. 6ra: 15:20 — 16:05

A féétkezésre biztositott hosszabb sziinet idétartama

Amennyiben a mindennapos testnevelésben részesiilé osztalyok testnevelés 6rai nyolcadik ill.
kilencedik 6raban vannak, akkor a tanuldknak a foétkezésre hosszabb sziinetet kell biztositani.
A f6étkezésre biztositott hosszabb sziinet ideje az 6todik ora utan 12:25 — 12:45 kozott van.
Ebédelésre az iskola menzajat lehet igénybe venni. A tanulok szdmara a hazhozszallitasos
ételrendelés — még eldre fizetés esetében sem — nem megengedett. A délutani foglalkozasok 14

és 16 ora ko6zott kerlilnek megtartasra. A folyosoligyeletes tanar beosztas szerint 7:00 oratol a
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hetedik ora végéig latja el feladatat. Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az
oktatot az osztalytermekben, illetve az Orarend szerint kijelslt szaktantermek el6tt. A
szaktantermekbe csak az oktaté engedélyével és kizarélag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni. Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanuldk az osztalyfonok, illetve az oktato
altal meghatarozott iilésrend szerint foglalnak helyet. Orakézi sziinetekben a tanulok az
aulaban, a folyoson vagy az udvaron tartézkodnak. Tanitasi idé alatt az iskola épiiletébol
eltavozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfonok, tavolléte esetén a kovetkezd oOrat tartd
oktaté frasbeli engedélyével lehet. A tanulok az iskolaban a tanitasi ordk, az 6rako6zi sziinetek,
valamint a tanéran kiviili foglalkozasok idején tartézkodhatnak. Tanitasi napokon a hivatalos
tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 8:45 és 14:30 6ra kozott. Tanitasi sziinetekben
az iskola a hivatalos tigyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart nyitva, melyet a sziinet
megkezdése elbtt a sziilok, a tanuldk és a tanarok tudomasara hoz. Az iskola épiiletébe érkezd

idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és tartja nyilvan.
3.3.3.Létesitmények, eszkozok hasznalatanak gyakorlata

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturdlis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az dltala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien hasznalja, megoérizze, tovabba az eldirasoknak
megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszk6zoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskoldnak, illetve a gyakorlati képzés
szervezbjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartisi idejét és haszndlatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanuldékra vonatkozé
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasokat.

A munkabiztonsagi és tizvédelmi eloirasok megismertetésének. megismerésének menete:

» Minden tanév elsé osztalyfondki Ordjan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati
rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

» A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

» A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat és tanul6i alairdsokat papir alapon

rogzitjuk.
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» Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
eléado termek, a konyvtér, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

» A szakmai gyakorlatokon kiilén balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.
3.3.4. Tanéran kiviili foglalkozasok

A tanuldnak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi oran kiviil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkoztat6 oran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és didkkdri csoportok
munkéajaban (egylittesen: tanoran kiviili foglalkozasokon).

A tanéran kiviili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkoztato,
fejleszté foglalkozasok, tehetséggondozas, illetve kiilonb6z6 az erdész-vadédsz szakmahoz
kotodo érdeklddés, sportolasi igények megvalositasa.

Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

» A tanoran kivili meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-jéig lehet jelentkezni irasban
a foglalkozast vezetd szaktanaroknal.

> A foglalkozasokra valo jelentkezés utan a foglalkozasokon valé megjelenés kotelezo.

Diakkori tevékenységbe valo bekapcsolodas joganak gyakorlasa

» A tanuldk didkkérdket hozhatnak létre. A diakkorok elsdsorban a tanuldk életkori
sajatossagaihoz, az erdész, a vadasz szakmahoz kapcsolédnak, de didkkorok
létrejohetnek a demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés érdekében is. A didkkor
megalakuldsat, igényeit az iskola igazgatojanak irasban kell bejelenteni. A didkkorok
milkddését az iskola lehetGségei szerint, helyiséghaszndlat biztositasaval tdmogatja.

» Didkkor létrehozasara a tanuldk és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A javasolt
diakkor 1étrehozasardl minden tanév elején az oktatoi testiilet dont, kijelolve annak
felelosét. A diakkor oktdber elejétél a tanév végéig mikodik. A didkkordk
tevékenységérol és felelGseir6l a tanév elején az osztalyfénokok tajékoztatjak a
tanulokat.

» A tanulok Onkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett sziil8k irasbeli engedélyével, a diakkor megalakulasat az iskola
vezet6jének bejelentették, a miikodési feltételeket (helyszin, iddpont, stb.) egyeztették,
valamint a didkkér munkajat segitd nagykoru személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

> A didkkoérok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatéi testiilet véleménye
meghallgatisaval — sajat kozosségi életilk tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseloik megvalasztasdban, és jogosultak képviseltetni magukat a

didkonkormanyzatban.
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» A tanuldk rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziil6 engedélyével végezhetnek.
Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot a tanulénak be kell jelentenie a sajat
osztalyfonskének.

Iskolai koltségvetés terhére mitkodo diakkor szervezése

» A tanulok a didkkor létrehozasanak szandékat szaktanaroknal, osztalyféndknél szoban
kezdeményezik az érdekl6do tanulok 1étszamaval egyiitt.

» A diakkor indulasat az igazgato engedélyezi.

» A didkkor vezetésével az igazgato6 oktatot vagy a didkkor vezetésre alkalmas szakembert
biz meg.

Onkiltséges formaban miikédé didkkor szervezése
A didksadg szoban kezdeményezi a diakkor 1étrehozasat a szaktanaroknal, osztalyfonsknél.

Az igazgat6 (iskolai vagy kiils6) feln6tt szakembert kér fel a didkkor vezetésére.
3.4. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

3.4.1.Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

Tamogatast azok a didkok kaphatnak, akik az alanyi jogon jaré tankdnyvtamogatas
kritériumainak nem felelnek meg, de csaladjuknak a tankényvek aranak eldteremtése jelentds
nehézséget okoz. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatashoz valé hozzaféréshez a
sziilonek kérelmet kell benyljtania az iskola igazgatojahoz. A kérelmeket az iskola vezetdje
birdlja el az ifjisagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus és az érintett osztalyfonokok
véleményének kikérésével, figyelembe véve az iskola e célra fordithaté anyagi eszkozeit. A
tamogatas nemcsak 1j, hanem hasznalt, a kényvtar altal biztositott tankényveket is jelenthet.

Az ingyenes tankdnyvek az iskola kdnyvtari dllomanyaba keriilnek.
3.4.2. Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje

Az ingyenes tankOnyvhasznélatra jogosult tanulok a tankonyveket az iskola konyvtéari
allomanyabol kolcsonozhetik egy teljes tanévre. Az iskolai tanuléi tankonyvtdmogatasra
jogosult tanulék a munkaflizetet sajat hasznalatra megkapjdk, nem kell tanév végén a
kdnyvtarnak visszaszolgéltatnia.

A tanul6 az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes tAmogatasként kapott tankdnyvet (tartos
tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.) koteles megérizni és rendeltetésszerlien hasznélni, és
tanév végén az iskolai konyvtarba visszavinni. A tanév végén a kolesonzott tankdnyveket a

tanuld kételes az iskola konyvtaranak visszaszolgaltatni. Ha a tankényv kdlcsOnzése soran a
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konyv a szokasos hasznalatot maghaladé mértéken til sériil, a tankényvet a tanuld elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziiléje az okozott kérért kartéritési
felel6sséggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalédott konyvekért kartéritési
kotelezettség terheli a k6lcsénzot. A kartérités dsszegének megallapitasakor a kiindulasi érték
a konyv beszerzési ara. A sziilé a befizetett 6sszegrél elismervényt kap. Nem kell megtériteni

a rendeltetésszert hasznalatbdl szarmazo értékestkkenést.
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3.4.3. Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai

Ingyenes tankdnyvellatas jogosultjai

A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanulokra és az els6 szakképesités megszerzése soran mar a 13-16. szakképzési éviolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kéznevelésben és a szakképzésben, a nappali rendszerii
nevelésben-oktatasban résztvevo tanulé ingyen kapja a tankdnyveket.

Jogszabalyi, kézponti szervezeti hattér

» A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.).

» A nemzeti kGznevelés tankonyvellatasarol szold 2013. évi CCXXXIL toérvény (a
tovabbiakban: Ntt.).

» A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatdrozni a téritésmentes
tankOnyvellatas biztositasdhoz, az iskolai tankonyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtimogatas Osszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrdsokat
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma kézvetleniil a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvrendelés folyamata

A tankényvrendelés az iskoldk feladata. Az iskolak a rendelést a Kényvtarellaté Nonprofit Kft.
(KELLO) feliiletén adjdk le, a kiad6k altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szerepld taneszkdzokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia. Az Nkt.
96. § (6) bekezdése szerint az allami tankdnyvtamogatas terhére a sajatos nevelési igényli
tanulok neveléséhez-oktatasahoz a tankonyvjegyzéken nem szerepl$ fejlesztd eszkozok is
beszerezhet6k a tankényv helyett. A tankonyvek a KELLO szervezésében kerlilnek kiszallitasra
az iskolakba, kiilon egyeztetett iddpontokban.

Tankonyv hasznalat szabalyai

A tartés hasznalati tankOnyvek tanuléi hasznalatinak alapja az ingyenes iskolai
hozzaférhet6ség biztositasa. A tankdnyv az iskola konyvtari dllomanyaba keriil, a kdnyvet a
tanuld csak kolcsonbe kapja és a konyvtar kolcsénzési szabalyzata érvényes ra. A tanuldk a
tanév sordn haszndlt tankonyveket és segédkonyveket (pl.: atlasz, feladatgyiijtemény)
szeptemberben a konyvtarbol kolesonzik. A didkok a tanév befejezése elott, legkésébb junius
15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév kdzben felvett tankényveket a kényvtarba leadni.
A tanuld, illetve a kiskord tanuld sziilje koteles a kélcsonzott tankényv elvesztésébol,
megrongalasabdl, a tankényv nem rendeltetésszer(i hasznélatabol szarmazo kart az iskolanak
megtériteni, melynek maédjai:

> ugyanolyan kényv beszerzése,
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» anyagi kartérités az igazgaté irdsos hatdrozatéra.
Nem kell megtériteni a tankényv, munkatankdnyv stb. rendeltetésszerit hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenést.
A kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziild altal
benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgato hataskore.
Az iskolai tankdonyvrendelésre vonatkozé tovabbi rendelkezések
A tankonyvek, segédeszk6zok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint kertilnek
kivalasztasra. A szaktandri javaslatokat a tankonyvfelelds/konyvtaros Osszesiti, a megrendelést,
allomanyba vételt és szétosztast lebonyolitja.
A tankdnyvfelelds/konyvtaros altal elokészitett tankOnyvrendelést, az igazgato jovahagydsa és

a fenntartdi egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.
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4. A tanuldk jogviszonya, jutalmazasa, kozosségei

4.1. Tanuloi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrol, valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szdlo térvény
végrehajtasardl szolé rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatoja dont.

A 9. évfolyamra az vehet6 fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkiviili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgaté dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanulo, aki a koézépfoku oktatas 9.
évfolyamara jart és iskolavaltis miatt jelentkezik a kozépfoku felvételi eljarasban valo részvétel
nélkiil. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottakto!l eltéré
szabdlyait az igazgatd hatirozza meg. A tanév kozben atvételre jelentkez6 didkok felvételi
feltételeit szintén az igazgato hatarozza meg.

Kiskort tanuld csak sziilével (gondviselével) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z0 iskola 4ltali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatdjanak kell benyujtani
irasos formaban személyesen vagy postai uton.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak a:

a) Tankoteles tanulénak. aki:
> masik iskoldba atvételre keriilt és ezt befogado nyilatkozattal igazolja,

» tanulmaényait sikeresen befejezte.
A tanuld személyi anyagét csak a sziild vagy gondviseld (torvényes képviseld) veheti 4t.

b) Nem tankoteles tanulénak:
» kimaradassal,

» ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,
» haigazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulaszt (30 foglalkozas),
kiskori tanuld esetén a sziil6t az iskola legaldbb ketté alkalommal, irdsban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kévetkezményeir6l,

\4

ha fegyelmi hatarozat itjan t6rténd kizaras jogerére emelkedik,
» haugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal nem
teljesiti,
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» ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével t6bb, mint két hdénapi

hatralékba kertil, és hatralékat irasbeli felszolitasra sem rendezi a megadott hataridére.
4.2. A tanulok jutalmazasanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai
A Szkt. 64. §-a meghatarozottokon tulmenden a tanuldok6zosségek vagy egyes tanulok
magatartasat, szorgalmat, tanulmanyi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanulét, aki képességeihez mérten:

» Kkitart6 szorgalmat, j6 tanulméanyi eredményt ér el,
» példamutaté magatartést tanusit,
» hozzajarul az iskola j6 hirnevének megbrzéséhez és ndveléséhez,
» az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
» vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturélis stb. versenyeken,
vetélkedokon, vagy eléadasokon, rendezvényeken, bemutatdkon vesz részt,

» az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.
A jutalmazas formai lehetnek: osztalyfonoki, szaktanari, szakoktatoi dicséret; - gyakorlati
oktatisvezet6i dicséret; - igazgatdi dicséret; - neveldtestiileti dicséret; oktat6i kozosség altal
adomanyozott pl.: oklevél, targyi jutalom.
A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felel6s miniszter dijat, kitlintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelentdségli eseményeken kiemelked6 teljesitményt nyujt6 tanulok
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitiintetés kedvezmeényezettjeinek korére az igazgatod
tehet javaslatot.
Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktato, oktatdi testiilet, a
munkakdzosség, a didkénkormanyzat.
A tanulok jutalmazasara a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanuldk jutalmazisaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képz6hely javaslata alapjan a
jutalmazasrol az oktatoi testiilet dont.
A jutalmazas részleteit és konkrét formait az oktatoi testiilet donti el iskolai specialitasok

figyelembevételével. A jutalmazas tényét a KRETA napléba regisztralni kell.
4.3. Fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartésa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:
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A hazirend megsértése esetén fegyelmez6 intézkedést kell foganatositani. Az a tanulo, aki -
tanulmanyi munkajat 6nhibajabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuldi hazirend eldirdsait
megszegi, - indokolatlanul mulaszt, blintetésben részesiil.

Az iskolai biintetések formadi lehetnek:

» szaktanari/szakoktatoi figyelmeztetés:
szaktanari/szakoktatoi intés;
osztalyfénoki figyelmeztetés;
osztalyfondki intés;

osztalyfondki megrovas

igazgatoi figyelmeztetés;

igazgatoi intés;

YV VV V V VvV V¥V

igazgatdi megrovas
> fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljarast megelézheti a fegyelmez6 eljaras, melyet az iskola sajat maga altal
meghatarozottak szerint folytat le. Fegyelmez6 eljaras lefolytatasa olyan esetben indokolt,
amikor a tanulé vétsége nem feltétleniil von maga utan fegyelmit, illetve az eljarassal
megel6zhetd a shlyosabb fegyelmi vétség kialakulasa. A fegyelmez6 intézkedések
alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A fokozatossig elvének
megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanul6 kirivéan sulyos kételezettségszegést
kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmez6 intézkedéseket indoklassal a sziilé tudomésara
kell hozni és az e-naplé megfelel6 rovataba be kell jegyezni. A tanuld sulyos kitelességszegese
esetén a tanuldval szemben magasabb jogszabalyban el6irtak szerint fegyelmi eljaras indithato.
A fegyelmi eljaras meginditasarol — a nevelGtestiilet javaslatara —az igazgatod dont. A fegyelmi
biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag tagjairol a
neveldtestiilet dont.

Fegvelmi vétségnek szamit, amennyiben a tanulé az alabbiakat megszegi:

> atragar beszéd és gesztusok; verbalis bantalmazis;

» adiaktarsakkal szembeni tiszteletlen, agressziv magatartas, verés, bantalmazas;
> internetes zaklatas barmilyen formaja;

» az iskola dolgozoi emberi méltosaganak megsértése;

» az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba, gyakorlati helyekre

(vagy iskolai rendezvényre) hozatala, fogyasztasa;
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> atandra vagy az iskolai rendezvény barmilyen megzavarasa (étkezés, ragdzas, mp3
vagy egy¢eb infokommunikacids eszk6z hallgatasa-nézése, indokolatlan beszéd,
levelezés, mobiltelefon barmilyen hasznalata-megszolalasa stb.);

» atanuld/felndtt tudta és beleegyezése nélkiil barmilyen kép-, mozgdkép-és

hangfelvétel készitése az illetérdl;

a szandékos karokozas;

mobileszk6z engedély nélkiili hasznalata,

a tliz-és/vagy balesetveszélyes viselkedes;

a tanul6téarsak testi épségét veszélyeztetd targyak iskolaba hozasa;

az iskola érdekében vallalt kitelezettség indokolatlan elmulasztasa;

V V V V V VY

ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan biincselek
ménynek mindsiilnek.

Fegvelmi biintetésként kiszabhato fegvelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:

megrovas,
Szigoru megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,

V V V V

athelyezés az ¢évfolyam masik osztalyaba,

A4

athelyezés masik azonos tipusu iskoléba,

\4

eltiltas a tanév folytatasatol,

» kizaras a szakképz6 intézménybél.
A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld szilldje a magasabb
jogszabalyokban eldirt mdédon és mértékben kartéritésre kotelezhets. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembevételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.
Az osztalyozas fegyelmezési eszkéz nem lehet,
A fegyelmi targyalast egyeztett eljaras elézheti meg.
Egyezteto eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
sziil); valamint a kotelességszegd (kiskoru kotelességszego esetén a sziild) egyetért.
A fegyelmi eljaras meginditasardl szolé értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskort
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztett eljaras igénybevételének
lehetGségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskort sértett esetén a sziil6) hozzajarult. A tanuld
— kiskort esetén a sziil¢ — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irasban

bejelentheti, ha kéri az egyezteto eljaras lefolytatasat.
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Amennyiben az egyeztetd targyalds mindkét fél szamara elfogadhaté eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalas a tanév végéig felfiiggeszthet6. Eredménytelen egyeztetd targyalas esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizétt idépontban le kell folytatni.

Ha egy diak tigyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, Gjabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kovetden ismét
sulyosan, vagy tobbszdr megszegi a hazirend el6irdsait.

A fegyelmi eljarasban hozott els6foku hatarozat ellen a 12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanulé (kiskoru tanuld esetén a sziilo) az
els6foki fegyelmi jogkor gyakorldjahoz nyujtja be.

A biintetést irdsba kell foglalni, és azt a kotelességszegd €s a sziilé tudomasara kell hozni,

valamint a KRETA napléban rogziteni kell.
4.4. Diakkorok létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
diakkorok és a didkénkormanyzat 1étrehozasanak lehetoségérol.

A tanuldonak joga, hogy részt vegyen a didkkorok munkdjaban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok 1étrehozasara javaslatot tehet a tanuld, sziild, neveld, illetve a
diskénkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziiléi munkak6zosség, az iskola vezetdsége. A
tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili, szabadidos
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat miitkodhet. A tanul6k alanyi jogon
kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkér6k munkajdban. Az iskolai
didkdnkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdések
meghozatalaban. A didkénkormanyzat feladata, hogy segitséget nyljtson a nevelési
célkitiizések megvalositasiban, iranyitsa és szervezze az Onkormanyzati munkat, segitse a
didkok jogorvoslatanak megszervezését. Az intézményi DOK iilésen — meghivés esetén— az
iskolavezetés képviselteti magat.

Az iskolai kozosségek milkodésiiket érintd barmely kérdésben a didkdnkormanyzat
kdzvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkdnkorményzat (DOK) megvalasztasa
tanévenként a Didkkozgyiilésen torténik. Minden tanuld vélaszté és valaszthato. Az iskolai
didkonkorményzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol (, valamint a
diakkorok képviseldibol) allo didkdnkorményzati vezetdség iranyitja. A didkdonkorméanyzat
tevékenységét oktatod segiti, akinek megbizatasa eldtt az igazgatd lehetdség szerint kikéri a

DOK véleményét.
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A didkonkormanyzat sajat szervezeti és miikodési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgatd hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kiildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az dnkormanyzati iilésen kotelesek részt venni. Az iilésrol

jegyzOkonyv késziil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatdsa

egy tanévre szol.
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5. A tanuldi és sziiloi jogok, kitelességek

5.1. A tanuléi jogok gyakorlasa és a tanul6i kotelességek teljesitése a

tanulmanyok soran, és a tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrol sz6l6 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrol szold torvény

végrehajtasarol szol6 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a didkok

egyéni és kollektiv jogait. Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e és hazirendje az iskola

honlapjan barmely érdekl6dé rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a tdrvényben

meghatarozott médon megtekinthetok.

5.2. A tanuléi JOGOK gyakorlasanak altalinos szabalyai

Az Szkt. 57-58.8-a és az Szkr, 157-168.8-a rOgziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.

>

Y

Y

Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért jogszabalyt
és bels6 szabalyzatot. Ha a tanuld gy érzi, hogy erkolcsi mivoltdban megsértették,
segitségért fordulhat osztalyfonskéhez, a didkonkormanyzathoz, az iskola
igazgatdjahoz.

A tanuld a szakképzési tOrvényben és mds jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerlien, a johiszemiiség és tisztesség kovetelményeinek megfelelden
gyakorolhatja.

A jog gyakorlasa akkor nem tekintheté rendeltetésszerlinek, ha az a jogszabalyokban
biztositott jogok és térvényes érdekek csorbitdsara, az érdekérvényesitési lehetdségek
korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a tdjékozdodasi jog korlatozasara, az
iskola megkarositasara, a tanulétarsak vagy az alkalmazottak zaklatdsara, illetéktelen
elényo6k szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

A rendeltetésszerli joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesililését ¢és
érvényesithet6ségét mindenkinek el6 kell segitenii A nem rendeltetésszer(i
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, és hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

A tanulot a jogszabalyokban meghatirozott esetekben és moddon megilleti a
jogorvoslathoz val6 jog az iskolai dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve barmely
jogsérelem esetén.

A tanulotol elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem rendelkezik
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— elGszor osztalyfénokének, illetve az iskola igazgatdjanak jelezze, a jogsérelem
kozvetlen orvosolhatosaga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a kiilsd
jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatdsi jogok biztosa, birdsag stb.), illetve a
nyilvanosséghoz.

A tanul6 személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziilGje,
képviseldje kdzremiiksdésével gyakorolhatja jogait.

A tanuldi jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuldi jog jellegébdl eredd
kivételektol eltekintve — a beiratast kovetden az els6 tanév megkezdésétol

gyakorolhatok.

5.3. A tanulé tantargyvalasztasi joga

>

>

A tanuldé joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatérozott
valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil.

A tanulonak, vagy kiskoru tanuld esetén a sziilének irasban kell bejelentenie, ha a tanulé
a kovetkez6 tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon vélasztott tanitasi
orén, tovabba, ha jelentkezni kivan a szabadon vélasztott tanitasi orara.

A tanuldk, sziil6k a vélaszthato tantargyakrol és foglalkozasokrol sziildi értekezleten,
osztalyfénoki 6ran és a Szakmai programban kapnak tajékoztatast.

Az iskola igazgatéja minden év aprilis 15-éig elkésziti és a fenntarté jovahagyasat
kovetéen kozzéteszi a tajékoztatot azokrol a tantargyakrél, amelyekbdl a tanuldk
vélaszthatnak. A tajékoztato elfogadasa el6tt be kell és az iskolai didkénkormanyzat
véleményét.

A tanuldkkal kozolni kell, hogy a tantargyat elorelathatéan melyik oktaté fogja oktatni.
A tanul6 méjus 20-4ig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott tGrlapon.

Amennyiben a tanulé altal véalasztott tantargybol nem indul csoport, a tanulé a
valasztasat junius 20-ig médosithatja.

Ha a tanul¢6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €élni a valasztési jogaval,
felvételi kérelmének elbiralasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
vagy az altala kijelolt oktatoval. Az iskoldba djonnan beiratkozo tanuld esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését.

A tantargyvélasztas jogat a sziilo, tizennégy évesnél idésebb tanulo esetén — feltéve,
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hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilé kézosen gyakorolhatja.
A szabadon valaszthat6 tantargyi orakon valo részvételt lemondani indoklassal, irdsban

szeptember 5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.

5.3.1.Szabadon valasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskoldnkban 9-10. évfolyamon nincs szabadon vélasztott

tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintii érettségire felkészitd tantargy valaszthato.

5.3.2.Kotelezéen vilaszthaté tantargy / Emelt szintii érettségi vizsgira torténo

felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanuldk a tanév maéajus 20-ig jelentkezhetnek emelt szinti érettségi

felkészitésre €s ekkor valasztanak a kitelezen valaszthato érettségi tantargyak koziil.

A kotelezéen valaszthaté tantdrgyakra és az emelt szinti érettségi felkészitésre torténd

jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:

>

>

A sziilok tdjékoztatdsa a 10. évfolyam tavaszi sziiléi értekezletén torténik. A
tajékoztatast az osztalyfonok veégzi.

Részletes tajékoztatast a tanulok a tanév soran a szaktanaroktdl €s az osztalyfonoktol
kapnak.

A tanévben aprilis 15-ig az igazgatd elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot a kitelez6en
valaszthato tantargyakrol, az emelt szintli felkészitésrol, az emelt szinten valaszthatd
tantargyakrol.

Aprilis 15-ét megel6z8 osztalyfénoki éran az iskola igazgatohelyettese ismerteti a
tajékoztatd tartamat a jelentkezési lap kitoltését és atadja a tanuloknak a tajékoztatot és
a jelentkezeési lapot.

A jelentkezési lapot majus 20-ig kell a tanuld és sziild alairasaval leadni az
osztalyfénoknek.

Emelt szint( felkészitésben résztvevd 11. évfolyamos tanulok médosithatjak dontéstiket
a tanév soran majus 20-ig az igazgatonak benyujtott kérelmiikkel. A modositasi kérelem
elfogadasat az igazgaté a szaktanarok véleményének meghallgatasaval végzi: hatarideje
a tanév junius 10-e.

Kozépszintli érettségi felkészitésre jaro 11. évfolyamos tanulé a 12. évfolyamra emelt
szintl felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig, amennyiben vallalja, a 11. évfolyam
anyagabol torténd kiilonbozeti vizsga letételét. A 12. évfolyamon emelt szintd

felkészitésbe torténd bekapcsolddas feltétele a sikeres kiilonbozeti vizsga.

46/ 61 oldal



5.3.3.A tanulmanyokhoz Kkapcsolédé egyéb jogok, a Iétesitmények, eszkozok

hasznalatanak joga

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturdlis szolgéltatdsait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkOzOket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megérizze, tovabba az el6irdsoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds sordn hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanulé az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét €s hasznalatat, igénybevételének szabdlyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuldknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozo
munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirasokat.

A munkabiztonsagi és tlizvédelmi elbirasok megismertetésének. megismerésének menete:

» Minden tanév elsd osztilyfonoki Orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati
rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

» A tanuldk ennek tényét alairasukkal igazoljik.

» A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasokat és tanuldi alairdsokat papir alapon
rogzitjiik.

» Az iskolai osztalytermek és folyos6k hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
eldéado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

» A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.

A tanuldnak joga van arra, hogy:

» Képességeinek, érdeklddésének és adottsidgainak megfeleld képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden.

» Tanulmdnyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze.

» Hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorlasihoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen.

» A fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
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méltosagat és jogait tiszteletben tartsak.
» Véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képvisel$ szervezetekben.

A tanuldnak kiilon6sen joga van arra. hogy:

» A szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kzott — valasszon a vélaszthat6
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil.

» Kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat.

» Igénybe vegye a szakképz6 intézményben rendelkezésre 4ll6 eszkozoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképz6 intézményi konyvtari szolgéltatast.

» Testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzd
intézmény altal biztositott szamitdogépeken vald internet-hozzaférés soran.

»  Vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkdzik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, €s nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlasat.

» Kollégiumi ellatasban részesiiljon,

» Kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljards szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szamot tudasarol.

» Jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen.

» Kérje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy koznevelési intézménybe.

» Képességeit, érdekl6dését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanuldnak tovabba joga van arra. hogy:

» A szakképzd intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassék, tanulmanyi rendjét pihen6idd, szabadidé, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetOség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

> Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilénleges gondozasban, rehabilitacids céli ellatasban — részesiiljon, €s é€letkoratol
fuggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

» A szakképz§ intézményben, csalddja anyagi helyzetétol fiiggben — jogszabalyban meg-
hatérozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése aldl vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztisara vagy a részletekben valo fizetésre.

» Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.
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Kérelmére, indokolt esetben, szocidlis Osztondijban, szocidlis tamogatdsban
részesiiljon.

Részére a tajékoztatds nyujtasa €és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldalu
modon torténjék.

Hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informécidkhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

Az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

Jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.

Az allami szakképz6 intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon.

Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az oktatdjanak munkajardl, a szakképzé intézmény miikodésérol, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét €s tanulmanyait érinté kérdésekrol, valamint e kérben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezet6hoz, oktatdhoz, a
képzési tanacshoz, a diakonkormanyzathoz és arra legkés6bb a megkereséstol szamitott
tizendt napon beliil —a képzési tanacstol a tizenstodik napot kovetd elso iilésen — érdemi
vélaszt kapjon.

Iskolai miivelodési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas kordk létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkéjéban.
Személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — reszt
vegyen az €rdekeit érintd dontések meghozatalaban.

Valaszté és valaszthato legyen a diakképviseletbe.

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem

orvoslasat.

5.4. Altaldnos tanuléi jogok az oktatdsi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanulo az iskolaval tanuloi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés ttjan toérténik.

A felvételr6l és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan
jon létre. A tanuld a tanuldéi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idéponttdl kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanuldéi a vonatkozd torvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik

tekintetében érvényesithetik.
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Kiskort tanulok esetén az alabbi iigvekben térvénves képviseldiiik irasbeli nyilatkozata

sziikséges:
» Tanul6i jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése.
» Fiiggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése.
» Egyes tantargyak értékelése al6li mentesités kérelmezése.
» Sajatos nevelési igény(l tanulok esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése.
> A tanitasi idén kiviili iskolai programok (pl. ballagasi tinnepség) aldli felmentés kérése,

valamint, ha a sziildre fizetési kotelezettség harul.

55. A tanulok véleménynyilvanitasanak, javaslattételének,

tajékoztatasanak joga és rendje

A tanuloknak egyénileg és tanuloéi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményiiket,
észrevételeiket kifejteni, tdjékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményiiket szervezett
formaban a didkkozgyllésen, a diakénkorméanyzati Gsszejéveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, muikodésével kapcsolatos és a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésben. A didkénkormanyzat véleményének kikérése kotelezé minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irasos formaban véleményiket fejezhetik ki az
osztalyfonoknek, a szakoktatonak és az igazgatonak.

A tanulok az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvénithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az

oktatoikat és az iskola vezetését.
5.5.1. A tanulok tajékoztatasi teriiletei

> Az igazgato: didkonkormanyzati vezetOségi iilésen, a diakkdzgyllésen, az iskola
falinjsagjain, elore egyeztetett idépontban az igazgatdéi irodaban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képvisel6iknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.

» Az osztalyfoénok: osztalyfénoki ordk keretében, sziildi értekezleteken, fogadd ordkon.

» A szakoktatok: tanorakon, tanéran kiviili foglalkozasokon, fogadodrakon.

» A gyermek és ifjusdgvédelmi felelds, iskolapszichologus: sajat falitijsagon keresztiil.
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5.5.2. A tanulok véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanulok kulturalt formaban a didkonkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az 6ket érinté kérdésekben. A diakdnkormanyzat évente egy alkalommal
didkkozgyilést szervez a didkénkormanyzat mitkodésének €s a tanuldi jogok érvényesiilésének
attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil az iskola egészét
illetve egyes tanulokozosségeket €rinté kérdéseket, javaslatokat és véleményeket frasban is el
lehet juttatni a didkonkormanyzat elnkéhez. Ezekrdl az irdsos felvetésekrél Osszesités
formajaban a diakonkormanyzat irasban tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A fentieken talmenden a kvetkezd javaslattételi formak lehetséoesek:

> véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara 1étrehozott forumok,
fegyelmi bizottsagban valo képviselet,

oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet,

szliloi értekezleten valo képviselet,

iskolagytilés,

igazgatoval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

az oktatdi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak.

YV V.V V V V VY

A cimzett feln6tt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi

kérdésekre €s javaslatokra legkésébb két héten beliil kteles érdemi valaszt adni.
5.6. A tanuldk kotelezettségei

5.6.1. A tanulé alapvetd kotelességei

Részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon.
Eleget tegyen tanulmanyi kételezettségének.

Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét.

b

Megdrizze, illetve az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszkézoket, 6vja a szakképzb intézmény 1étesitményeit, felszereléseit.

5.  Tiszteletet €s megbecsiilést tandsitson a szakképz6 intézmény alkalmazottai irant.
5.6.2. A tanulé kotelességei kiilonosen

A tanuld kotelessége. hogy:

> FEletkorshoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi és kollégiumi
elfoglaltsigahoz igazodva, oktatd feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a

hazirendben meghatarozottak szerint — kézrem(ikédjon sajat kornyezetének és az altala
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alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsaban, a foglalkozasok és a rendezvények
elokészitésében, lezarasaban.

Megtartsa a szakképz6é intézmény helyiségei és a szakképzé intézményhez tartozd
teriiletek haszndlati rendjét, a szakirany( oktatds rendjét, a szakképzd intézmény
szabalyzatainak elbirdsait.

Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti és miikodési szabélyzataban ¢&s
hazirendjében foglaltakat.

Megoérizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, vagy az oktatas
soran hasznalt eszk6zoket, 6vja a szakképz6 intézmény létesitményeit, felszereléseit.
A szakképz6 intézmény oktatoi és mds alkalmazottai, tovabba a tanuldtarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulod
tanulotarsait.

Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett
magatartassal — eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott
kdvetelményeknek.

Szerezzen altalanos és szakmai miiveltséget.

Ugy éljen jogaival, hogy azokkal mésokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadéalyozzon jogainak gyakorlasaban.

Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatdi, az iskola dolgozdi, tarsai emberi méltosagat
és jogait.

A tanorakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hianyzasait a hazirendben
szabalyozottak szerint igazolja. Azokon a tandran kiviili foglalkozasokon is
megjelenjen, amikre elézetesen jelentkezett, vagy tavolmaradasat igazolja.

Ismerje meg €s tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilénb6z6 szabalyzatok (kiilondsen a
Tiizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzatok) ra vonatkozé eldirasait,
valamint az iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és
testi épségét, tartsa meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.
A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a
kozelben tartézkodé oktatonak vagy felndtt dolgozonak.

A tanitasi 6rakhoz sziikséges felszereléseket, taneszk6zoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus napldt is naprakészen kovesse nyomon.

A tanuld felszerelésének hianya rogzitésre keriil a kréta feliiletén is, ami a tanérai munka
értékelésében fog megjelenni.

Kimélje és gondozza kérnyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg,
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illetve az el6irasoknak megfelelden kezelje a rabizott, illetve az oktatas soran hasznalt
dolgokat, felszereléseket.

» Legyen aktiv és kezdeményezd az iskola és az osztalykozosség (didkszervezet)
érdekében végzett munkdban, az iskolai rendezvények megszervezésében,
megtartdsaban.

» Az iskoldba vagy gyakorlati munkahelyére Gigy érkezzen, hogy a tandra, illetve a
foglalkozas kezdetét jelz6 csengetés elétt a tanteremben, illetve az oktatohelység elott
felkésziilve varja oktatdjat.

» A szamara eldirt munkaruh4t viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

» Hétkdznapokon az iskoldban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfeleld
oltozetben, tisztan és apoltan jelenjen meg.

» A tantargyi szdmonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak
teljesitési kovetelmenyeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki az irasbeli dolgozat
alatt meg nem engedett segédeszkdzt haszndl (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.),
dolgozatat a szakoktat6 elégtelenre értékeli.

» A tanitasi id6 alatt koteles az iskolaban tartozkodni, az épiiletet csak kiilon engedéllyel
lehet (osztalyfondk v. of. helyettes, v. intézmény-vezetd/helyettes altal aldirt kilépovel)
elhagyni.

» A tanul6 kételessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatoinak utasitasai szerint jarjon

el.
5.6.3. A tanuld kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

» Az iskola a tanulok altal behozott személyes targyakért nem vallal felelosséget.

» Amennyiben a tandérin/foglalkozdson a mobiltelefon haszndlata nem sziikséges, a

tanulé/képzésben  résztvevd  személy a  tandra  elején  koteles a
mobiltelefonjat/mobiltelefonjait kikapcsolt allapotban az orat tartod oktaté altal kijelolt
helyen tartani. Ha a tanulo/képzésben résztvevé személy felszolitas ellenére sem helyezi
telefonjat/telefonjait az oktato altal meghatarozott helyre, abban az esetben az oktato
fegyelmez6 intézkedést alkalmazhat.
Amennyiben barmely esetben a tandran a mobiltelefon letételére vonatkozd oktatdi
felszolitdsnak nem tesz eleget a tanuld, az oktatd jogosult az eszkdzt elvenni. Az oktatd
az elvett eszkdzt a titkarsagon leadja. Az elvett eszk6z legkorabban a tanorak utan kertil
visszaadasra.

» Mobiltelefonnal vagy mas eszkozzel zene hallgatasa csak sziinetben és csak fiilhallgat6
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hasznalata mellett engedélyezett.

Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkdzzel kép
és hanganyag felvétel készitése az illet6 személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!
A tanitési drat zavaro levelezést az oktaté megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.
Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatds helyein, az iskola altal szervezett
rendezvényeken tilos a dohanyzas és a dohanyzast imitalé eszkdz és egyéb nikotin
tartalmu anyagok, valamint az elektromos cigaretta hasznalata.

Tilos a szeszesital, illetve mas tudatmoddosito szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili
dohanyzas kiilonésen sulyos fegyelemsértésnek mindsiil, biintetési szankcionalasa az
iskola igazgatdjanak hataskorében van.

Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti
uzleti tevékenység!

Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuldinak, dolgozoinak testi épségét.

Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztatd, erkdlcstelen magatartas tandsitasa!

5.6.4.1skolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

>

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezd {innepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulas, kozoOsségi események) a
Hézirend hatélya alé esnek.

A rendezvényre a tanul6 Ggy érkezzen, hogy a kijelolt helyét a kezdés elott iddben el
tudja foglalni.

A tanuldé a rendezvényt viselkedésével ne zavarja meg, magatartdsa igazodjon a
rendezvény hangulatdhoz. A rendezvény végén a helyét rendben, fegyelmezetten hagyja
el.

Az iskola tanuldinak kételez6 linnepi viselete: fehér felso (ing nyakkenddvel vagy bluz),
sotét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.

A kotelez6 iskolai tinnepségekrdl valé tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt

modon.
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6. A szocidlis osztondij és tamogatas megallapitasanak és
felosztasdnak elvei

6.1. A gyermek, tanulé joga, hogy:

A jogszabalyban biztositott szocidlis kedvezményekben és tarsadalmi juttatdsokban részesiiljon
(példaul: étkezési tdmogatds, utazasi tdmogatds). Intézményiinkben a sziilé6 az étkezési
kedvezményre vonatkozé igényét az intézmény altal megkivant megfelelé nyomtatvanyon
terjesztheti el6. Az nyomtatvanyokat a Gazdasagi irodaban, illetve a pénztarosnal lehet felvenni

és leadni.
6.2. A tanulo joga kiilonésen, hogy:

» Kérelmére, indokolt esetben, szocidlis Osztondijban, szocialis tdmogatasban
részesiiljon, amennyiben ilyen jellegii tdmogatisra a fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all.

» Amennyiben a fenntarté jelzi szocidlis 6szténdij odaitélésének lehetGségét, az
intézmény tdjékoztatja a sziiloket (gondviseldket), tanulokat egyarant.
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal
megbizott pedagdgus és az osztalyfondk véleményének kikérése utan — a neveldtestiilet

dont.
6.3. A szocialis osztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél elonyt élvez:

(Amennyiben erre az iskola jogosult.)

» Az a tanuld, aki hatrdnyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzetii, akik tartésan
betegek, sajatos nevelési igényti tanulok, harom vagy t6bb gyermekes csaladban élnek,
egyediil allé sziild eltartdsaban €l, illetve rendszeres gyermekvédelmi tdmogatisban
részestilnek.

» Tovabba elényt élveznek azok a tanulok, akiknek egyik vagy mindkét sziilGje
munkanélkiili, aki allami gondozott, akiknél a csalad egy fére jutd havi jovedelme nem
éri el a legalacsonyabb minimalbér 50%-at és akinek magatartsi és tanulmanyi

munkéja megfeleld.
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7. A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

» A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg,

illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségvisel6ik utjan kozolhetik az intézmény
vezetOségével, az oktatokkal, az oktatdi testiilettel vagy a képzési tanaccsal.

A didkképviselok az iskolavezetés tagjait kozvetleniil felkereshetik. A
didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény
mikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos
jogszabalyok rendelkezései szerint.

A didkénkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetdsége tizenot
napon beliil koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkonkormanyzat sajat jogkorében
Osszehivhatja a diakkozgyiilést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

A tanuldokat az intézmény életér6l, az intézményi munkatervrél, illetve az aktualis
feladatokrol az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segité oktatd, az
osztalyfonokok, illetve a tamogatdé oktatok tajékoztatjdk a didkonkorményzat
megbeszélésein, az osztalyfonski orakon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskoldban elhelyezett falitjsdgokon, az elektronikus naploé és az un.
tanuldi hirdetok (korlevelek) utjan.

A nyari 6sszefiiggé szakmai gyakorlatok, illetve az egybefiiggd gyakorlatok rendjérél
az illetékes oktats koteles részletes tajékoztatot adni a didkoknak a tanév zarasa elott.
Az osztalyfénék tanuléit rendszeresen tajékoztatja az iskola eldtt 4116 feladatokrol, azok
megoldasara mozgdsit, kozremilkodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek

szervezésében.
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8. A tanuld torvényes képviseldjének hozzaférése az E-napléhoz

Az elektronikus naplé (tovabbiakban e-napld) az iskola altal lizemeltett iskolaadminisztracids
rendszerre épiilé olyan integralt adatbazis-kezel6é alkalmazas, amelynek felhasznalasaval
lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatdsi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatasa. Elsédleges célja, hogy kivaltsa a papiralapi naplé hasznélatat,
leegyszeriisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfonokok talalkoznak, tovabba vilagos,
attekinthet6 feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtdsdhoz. A
sziill6i modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a csaladok gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban. Kezeldfeliilete
web-alapi, hasznalatdhoz haldzati kapcesolattal rendelkezé szamitogép vagy telefon, valamint
egy azon futtathaté bongészéprogram sziikséges.

A sziilok sajat gyermekiik naplé bejegyzéseihez kapnak az iskolatol hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténd hozziférés a KRETA rendszer adminisztritora altal
generalt felhasznalonév-jelszo parossal lehetséges. A sziilok a hozzaférési adatokat szeptember
15-ig a tanuldn keresztiil kapjak meg. Az atvételt és azt, hogy elektronikus feliileten is kovetik
gyermekiik haladasat, alairasukkal igazoljak.

Az ezt megel6z6 id6szakban a sziildnek lehetGsége van cstkkentett gondvisel6i jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanuldi adatok egy részéhez hozzaférhet. Az tizenetkiildd
rendszer hasznélatdval a sziil6 napi szinten tud kommunikélni gyermeke osztalyfénokével és

oktatoival.
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9. Egyéb szabalyok

9.1. Felnottképzésre vonatkozoé szabalyok

9.1.1. A felnottképzésben valé részvétel feltételei

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités képzési és kimeneti kovetelménye, ennek
hidnyaban az intézmény altal elkészitett és felnottképzési szakértd éltal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kovetelményeit.

A felndttképzésbe szakmai oktatdsra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az eldzetes tudasmérésre van lehetdség.

Eldzetes tudasbeszamitasra a szakmai programban régzitettek szerint van lehetéség. Az

intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi feltételeket.
9.1.2. A felnéttképzésben résztvevok szerzodéskotése

A képzésben résztvevd €s az intézmény szerzodéskotése a képzés megkezdése elétt, de
legkésébb az elsé képzési napon torténik meg.

Az intézmény a képzés megkezdését megel6zéen legalabb hirom munkanapot biztosit a
képzésben részt vevd szamara arra, hogy a képzési programot megismerje, és a képzésben vald
részvételtol elélljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkez6k a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
¢s elfogadasat alairasukkal igazoljak.

Annak a képzésben résztvevOnek, aki nem tartja be az intézmény hézirendjét vagy szabdlyait,

az intézmény jogosult a feln6ttképzési jogviszonyat egyoldaliian megsziintetni.

rrrrr

9.1.3. A felnéttképzésben résztvevok kitelességei

» Vegyen részt az 6rakon, konzultacidkon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

» Kisérje figyelemmel hidnyzasait, eldmenetelét.

» Hianyzasait (14 napon beliil) igazolja.

» Tartsa meg az intézmény foglalkozdsainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozé teriiletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az
intézmény szabdlyzatainak el6irasait.

» Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

» Nagyobb értékii targyakat (pl.: laptop, ékszer) az intézménybe mindenki csak a sajat

felel6sségére hozhat be.
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A behozott értékeiért, értéktargyakért felelsséget nem vallalunk.

Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.
Személyes adatainak valtozéasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartézkoddasi cim) 8
napon beliil jelentse a titkérsagon.

Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfelelden kezelje az intézmény eszkozeit,
kimélje €s 6vja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

Az altala hasznalt eszkozoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszertien hasznalja, azok
allapotat évja meg.

Pontosan ¢és folyamatosan fizesse a tandijat.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.

Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az Orat tartd oktatonak, vagy barmely mas
dolgozoénak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

Tartsa be a tiiz-€s balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szamara barmikor hozzaférhet6 az iskola honlapjan.

9.1.4. A felnéttképzésben résztvevok jogai

>

>

Erdemjegyeir6l, tanulmanyi elémenetelérél, hianyzasairol folyamatosan tajékozédjon,
tanulmanyi tigyeirdl informaciot kapjon.

Valamely targy anyagabol elézetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott ordk
latogatasa aldl felmentést kaphat (az elozetes tudasmérés szabalyait a Feln6ttképzés
Mindségiranyitasi kézikonyve tartalmazza).

Hozzaférjen az e-Kréta informaciokhoz, valamint informaciokat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozoival, csoporttarsaival.

Bérmilyen személyes, 6t érinté ligyben segitséget, tajékoztatast kérjen oktatdjatol,
képzési munkatarsatol, az igazgatdtol, a felndttképzési vezet6tol fogadoiddben.

Az emberi méltosag €s személyiségi jogai tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrol, az oktatok munkajarol, az iskola mitk6désérol.

Részt vegyen az intézményben tanuld felnéttek szdmara szervezett rendezvényeken,

igénybe vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitvatartdsi idében.
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9.1.5. Az intézmény felnéttképzési munkarendje

A tanitasi orak és sziinetek az alabbi id6beosztas szerint folynak:

Hétvége Hétkdznap ]

1. 6ra 8.00-8.45 8. ora 14.30-15.15

2. ora 8.55-9.40 9. 6ra 15:20-16.05
3. 6ra 9.50-10.35 10. 6ra 16.10-16.55
4. 6ra 10.45-11.30 11. 6ra 17.00-17.45
5. 6ra 11.40-12.25 12. 6ra 17.50-18.35
6. 6ra 12.45-13.30 13. 6ra 18.40-19.25
7. 6ra 13.40-14.25 14. 6ra 19.30-20.15
8. 0ra 14.30-15.15 15. 6ra 20.20-21.05
9. 6ra 15.20-16.05 16. 6ra 21.10-21.55
10. 6ra 16.10-16.55

9.1.6. A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata

>

>
>
>

Elméleti tantermek:

A tantermet az oktatok nyitjdk és zarjak.

Szamitastechnikai tanterem. labor:

A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak. A képzésben résztvevok az altaluk hasznélt
szamitogépes tantermekben az oktatd jelenlétében tartozkodhatnak. A termekben 1évé
szamitogépek és egyéb eszk6z6k megdvasa érdekében ott étel és ital fogyasztasa, illetve
az asztalokon és a gépek kozelében tartasa minden esetben tilos.

Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden
esetben a taskdjukban tartsdk! A szamitastechnikai tantermekben tandrakon kiviil csak
kiillon meghatdrozott id6ben, teremfeliigyelé jelenlétében lehet tartézkodni (pl.
szamitastechnikai terem, géptermekben gyakorlasi lehetdség).

Konyvtar, tankonvvek:

A képzésben résztvevok és az oktatok a képzés folyaman szikséges koteteket, a
kézikényveket a kényvtari nyitvatartasi idében kélcséndzhetik ki a konyvtarbol.

A konyvtar nvitvatartasi ideje:

Minden tanitdsi napon 8:00-15:00 kozott van lehetéség a konyvtari szolgaltatasok

igénybevételére.
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9.1.7. A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények

A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés modjat

€s hataridejét a felndttképzési szerz6dések egyedileg tartalmazzak.
9.1.8. A képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és tijékoztatasnak rendje

Az egvéni és szervezett véleménynyilvanitas. javaslattétel formai:

» Oktatokkal, feln6ttképzési vezetdvel, képzési munkatarsakkal vald beszélgetés,
» Az iskola igazgatojaval vald beszélgetés fogaddoran,
> Panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabélyzat szerint).

A rendszeres tajékoztatas formai:

» Az iskola honlapja, melyen altaldnos, mindenki szamdara hozzaférhetd, aktudlis
informaciok talalhatok.

» A valasztott képzésének és csoportjanak aktudlis informaciéihoz, az tigyintézéshez
sziikkséges nyomtatvanyokhoz, valamint a képzéshez kapcsolodd tananyagokhoz,
segédanyagokhoz juthat hozza.
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